[bookmark: _Toc167710683][bookmark: _Toc172032050]F1. Formulario de Presentación de Propuestas
[El Proponente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas].

El abajo firmante, declaro que: 
	He leído y examinado el Documento de Solicitud de Propuestas No. SIE-03/2026/OC para la contratación de: “SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORA” y no tengo reserva con respecto a la(s) Enmienda(s) N°: [El proponente deberá Insertar el número y la fecha de emisión de cada enmienda, en caso de existir] 
(a) Ofrezco proporcionar lo acordado conforme al Documento de Solicitud de Propuesta y al cumplimiento del literal “J” sobre las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y CONDICIONES DE LA PROPUESTA de la Sección II- Condiciones Especiales de la Contratación, forma y lugar de Entrega especificados en este.
(b) El detalle de la propuesta, es:
	ITEM/ LOTE
	DESCRIPCIÓN DEL ENTREGABLE

	CANTIDAD
	PLAZO DE ENTREGA

	1/1
	· Cartucho(Tóner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca Kyocera
· a) Tipo: Original
· b) Cantidad de páginas 12,000
· c)Marca: Kyocera
· d)Tecnología de impresión: Impresión Láser
· e) Cantidad por paquete: 1 pieza
· f) Color de Impresión: Negro
· g)Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, M2640idw
	31
	 Mes de AGOSTO 2026


(c) La propuesta será válida desde la fecha establecida como fecha límite para presentación de las 
propuestas, conforme a lo establecido en las Instrucciones a los Proponentes, y tendrá una validez de 90 días calendario.
(d) Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a entregar el producto en un tiempo menor a 15 días hábiles.
(e) No tengo /Mi representada no tiene conflicto/s de interés/es conforme a las Instrucciones a los Proponentes.
(f) Entiendo/Entendemos que, de haber errores aritméticos en la propuesta, acepto que se corrijan.
(g) Entiendo/Entendemos que esta propuesta, junto con su Notificación de Adjudicación, será vinculante entre nosotros, hasta que se suscriba un documento formal.
(h) Entendemos que ustedes aplicaran los criterios de evaluación establecidos en el documento de solicitud.
(i) 

f.*____________________________________________			        _____________
[nombre del representante legal o persona natural, según aplique] 	                            [sello]		             	          [nombre de la persona jurídica proponente, según aplique]		
*[La propuesta deberá estar firmada por la persona natural/ Representante Legal / Apoderado Legal facultado para tal fin, según aplique

F2. Formulario de Presentación de Propuesta Técnica

[El Proponente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas].

Lugar y fecha de firma: ______________________
Estimados Señores:
INSAFOCOOP


Referencia del Proceso de Contratación por SUBASTA INVERSA No. SIE-03/2026/OC denominada “SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORA” 

Yo, __________[nombre del representante legal de la entidad]______, de [edad] años de edad, ____ [profesión]      , del domicilio de [ciudad], departamento de ________, con Documento Único de Identidad y Número de Identificación Tributaria homologado ______, actuando en calidad de ______ [consignar si es el representante legal o apoderado] de la [consignar si es sociedad, cooperativa, ONG…] ________________________________, de nacionalidad de __[país]__, del domicilio de [ciudad], departamento de ________, con Número de Identificación Tributaria ________________________________; en la calidad en que comparezco atentamente MANIFIESTO: Que con el objeto de participar en el Proceso de Contratación por SUBASTA INVERSA Número SIE-03/2026/OC denominado “SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORA” , en nombre de mi representada presentamos detalle de lo solicitado:
A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y CONDICIONES SOLICITADAS

	No
	LOTE 
	ITEM
	DESCRIPCIÓN

	TIEMPO DE ENTREGA 

	CANTIDAD OFERTADA

	1
	1
	1
	Cartucho(Tóner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca Kyocera
a) Tipo: Original
b)  Cantidad de páginas 12,000
c)Marca: Kyocera
d)Tecnología de impresión: Impresión Láser
e) Cantidad por paquete: 1 pieza
f) Color de Impresión: Negro
g)Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, M2640idw
	MES DE AGOSTO 2026
	31 paquetes



B. EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA
	Parámetros Mínimos Solicitados
	CRITERIO
	Ponderación

	1. Listado de alcances a desarrollar del bien a suministrar(cartuchos para fotocopiadoras)
	Máximo 10 páginas
	80.00%

	2. Organización/ Personal propuesto
	Máximo 3 páginas
	10.00%

	3. Cartas de Referencia o Recomendación
	2 carta
	10.00%

	TOTAL PUNTAJE
	
	100.00%

	PUNTAJE MINIMO  ELEGIBLE
	
	80.00%



  1 Listado de alcances a desarrollar del bien a suministrar (cartuchos para fotocopiadoras) (máximo 10 páginas) 80.00%
	LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR
Para el Suministro de cartuchos para fotocopiadoras
	Porcentaje
	
Requisitos de
Los  Bienes

	1.1 Especificaciones Técnicas del Producto
	25.00%
	

	1.2 Plazo de Recepción de la Muestra
	15.00%
	

	1.3 Evaluación de la Muestra
	20.00%
	

	1.4 Carta Compromiso de Sustitución del Producto
	20.00%
	

	TOTAL PUNTAJE
	80.00%
	


Nota: El proponente deberá elaborar la propuesta técnica de acuerdo con lo requerido en este documento. Se advierte que el formulario deberá presentarse obligatoriamente con los respectivos anexos que permitan comprobar la información brindada en el formulario, tales como: Cartas de referencia o recomendación y demás atestados; asimismo, los anexos serán tomados en cuenta durante la evaluación técnica, por lo que será responsabilidad del proponente adjuntar toda la documentación que respalde su propuesta. 
LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR
El ofertante en su calidad de contratista cumplirá con las especificaciones técnicas obligatoriamente.
El suministro consiste en tener un stock en la Bodega, de cartuchos para las fotocopiadoras, con el fin que las Unidades, Áreas y Departamentos, tengan los insumos necesarios para el normal funcionamiento de sus actividades diarias, la entrega es solicitada para el mes de agosto 2026, por medio de ORDEN DE COMPRA; para lo que se deberá considerar las especificaciones técnicas que se detallan a continuación:
1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO (25.00%)
	 No.
	Descripción del Suministro
	%

	1
	Deberá mencionar del producto ofertado las especificaciones Técnicas mínimas requeridas. 
LOTE 1: Ítem 1: 
Cartucho(Tóner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca Kyocera TK-1175
a) Tipo: Original
b) Cantidad de páginas 12,000
c) Marca: Kyocera
d)Tecnología de impresión: Impresión Láser
e) Cantidad por paquete: 1 pieza
f) Color de Impresión: Negro
g) Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, M2640idw
En vista que las características descritas del producto son mínimas, el oferente debe ampliar las características con el producto ofertado, pudiendo hacerlo a través de brochures, ya que éstas se incluirán en la ORDEN DE COMPRA.
	15.00%

	2
	Se requiere que el producto ofertado sea de Marca. Es requisito indispensable establecer la marca del producto ofertado, lo cual debe mantener al momento de entrega. 
Si no menciona lo solicitado la ponderación será 0%.
	10.00%



1.2 PLAZO DE RECEPCION DE LA MUESTRA (15.00%)

Cada ofertante deberá presentar muestra del Ítem lo cual deberá ser enviado a la UCP del INSAFOCOOP, OFICINA SAN SALVADOR, el día de entrega de la Propuesta Técnica de 5 de junio 2026 el último día a las 1:00 p.m.   debidamente etiquetado con el nombre de la empresa, y un listado que contenga un DETALLE DEL ARTICULO entregado, el cual serán recibido por el Encargado de Bodega Institucional. 
No se recibirán muestras después de la fecha y hora señalada. El solicitante aplicará el mecanismo de devolución de las mismas, este deberá elaborar nota formal relacionado los datos del nombre del proceso al proveedor en la que hace devolución de las muestras no utilizadas, adjuntando listado detallando nombre del producto, ítem correspondiente, esta deberá ser firmada y sellada de recibido por el proveedor para posteriormente ser entregada a la UCP, para el expediente respectivo de dicho proceso.
Es responsabilidad de cada empresa presentar muestra del ITEM ofertado, caso contrario no se les podrá evaluar el ITEM, por lo que la empresa quedará fuera de la evaluación técnica en el ITEM.
Los proponentes que no presenten muestra adecuadamente identificadas y de acuerdo a las especificaciones solicitadas en los presentes DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE PROPUESTAS, tampoco serán tomadas en cuenta en el proceso de evaluación técnica, dicha muestra deberá ser presentadas referenciada con su ITEM, descripción y nombre de la empresa.
En el caso de que un proponente en el formulario de oferta técnica, ofrezca un producto sin marca y la muestra presentada sea de una marca determinada, la evaluación será de acuerdo a la muestra presentada.
1.3 EVALUACION DE LA MUESTRA (20.00%)  
Para la evaluación de este aspecto se tomará en cuenta las especificaciones y condiciones técnicas conforme a lo solicitado en la ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO REQUERIDO, y el análisis de la muestra respectiva.
	CONDICION
	DESCRIPCION
	Bueno
	Regular
	Deficiente

	DURACION
	CONSISTENCIA DEL PRODUCTO
	10.00%
	5.00%
	3.00%

	DISEÑO
	PRESENTACION Y ACABADO
	10.00%
	5.00%
	3.00%



Si las muestras entregadas carecen de Calidad en Consistencia, presentación y acabado del producto, la ponderación será 0.00%.

1.4 CARTA COMPROMISO DE SUSTITUCION DEL PRODUCTO (20.00%)

	DESCRIPCIÓN
	

	
	%

	Presentar Carta Compromiso de Sustitución del Producto defectuoso debidamente firmada y sellada por el Representante Legal de la empresa. Para el producto ofertado. 

El proponente deberá presentar lo que se requiere; y en caso que no lo mencione la ponderación será 0.00%
	20.00%



2.2 ORGANIZACIÓN/ PERSONAL PROPUESTO (máximo 3 páginas) 10.00% 
El Oferente debe presentar su organización propuesta indicando:
· Parte narrativa de su Oferta Técnica Describir el personal, las funciones, las responsabilidades propuestas.
· Organigrama para el proyecto que indique interrelaciones, función principal, jerarquía, y nombre de persona propuesta, se excepciona del nombre el personal auxiliar y de apoyo.

PERSONAL ADICIONAL. En la organización el Oferente debe detallar el personal asesor con el que contará y su especialidad, y el personal de apoyo (asistentes, auxiliares) en oficinas centrales.
 Y además deberá llenar el siguiente cuadro que a continuación se detalla:
· Personal del Contratista:
El personal clave del oferente que SERÁ EVALUADO durante el proceso de contratación será establecido por la institución contratante.
	Personal técnico requerido
	Experiencia mínima requerida
	Asignación de Tiempo en el proyecto
	Cumple o No Cumple

	[Cargo]
	1. [años de experiencia y servicios relacionados]
	[Tiempo]
	

	
	2. [Título acorde al cargo]
	
	



[bookmark: _Hlk150705148]Presentar nómina del personal que labora en el establecimiento principal de la empresa, especificando (años de experiencia y cargos, etc.) y criterios Técnicos de capacidad y experiencia, tales como méritos académicos del personal que se encargará de ejecutar la contratación.
Documentación a presentar: Currículo Vitae de las personas que propongan, copia de título universitario; constancia(s) de los trabajos realizados, copia de contratos y cualquier otra documentación probatoria de su experiencia.

3 CARTAS DE REFERENCIA O RECOMENDACIÓN DIRIGIDAS A INSAFOCOOP (10.00%)
Documentación que acredite que han estado en el mercado en los DOS últimos años, como empresas y/o compañías que venden SUMINISTROS DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORAS, según aplique; los cuales han sido adquiridos por diferentes empresas privadas y públicas, etc. Anexar carta de evaluación de la calidad del SUMINISTRO (Excelente, Buena, Regular, Deficiente).   Presentar 2 CARTAS de referencias cada carta tiene una ponderación de 5.00%, haciendo un total de (10.00%).





LIC. GUSTAVO EDUARDO CRUZ VALENCIA
Presidente Ejecutivo 
INSAFOCOOP








[bookmark: _Toc167710685][bookmark: _Toc172032052][bookmark: _Hlk143864052][bookmark: _Toc167710686]F3. Formulario para la Identificación del Proponente

	1
	Nombre del Proponente:
	

	2
	Tipo de empresa (indique clase):
	

	3
	Clasificación del Proponente (Colocar una X en el tamaño de la empresa):
	
	
	
	

	
	
	Microempresa
	Pequeña empresa
	Mediana Empresa
	Gran Empresa

	4
	Fecha de establecimiento / Fecha de Creación de la Sociedad:
	

	5
	Dirección:
	

	6
	Teléfonos:
	

	7
	Nombre del Representante Legal (si aplica)
	

	8
	No. de Documento del Representante Legal (si aplica) DUI para nacionales, Pasaporte para extranjeros.
	

	9
	No. NIT del Representante Legal. (si aplica)
	

	10
	No. NIT de la Sociedad 
	

	11
	Nombre de la Persona de Contacto
	

	12
	Teléfonos
	

	13
	Correo electrónico (Para recibir notificaciones):
	





f.*____________________________________________	                     _____________		              [nombre del representante legal o persona natural, según aplique] 	              [sello]		               [nombre de la persona jurídica proponente, según aplique]						
*[La propuesta deberá estar firmada por la persona natural/ Representante Legal / Apoderado Legal facultado para tal fin, según aplique].



[bookmark: _Toc167710688][bookmark: _Toc172032054][bookmark: _Toc167710687][bookmark: _Toc172032053]F4. Formato de Declaración Jurada de Cumplimiento Legal

En la ciudad de ____________, a las _______horas del día _______ de ____________ de dos mil ___________. Ante mí, _____________________, Notario, del domicilio de __________________, comparece _______________________  de __________años de edad, a quién no conozco pero identifico por su Documento Único de Identidad y Número de Identificación Tributaria homologado _________________; quién en su calidad de ___________________________, de (nombre persona jurídica), que se abrevia _____________________________, del domicilio de ___________________, con Número de Identificación Tributaria _____________________________; personería que más adelante relacionaré, por lo que, en el carácter en que actúa ME DICE: Que la información proporcionada en el proceso de Contratación por SUBASTA INVERSA, con referencia número _____ para la contratación de “---------------------“, es la expresión de la verdad, por lo que asume la responsabilidad legal correspondiente; y en el carácter en que comparece BAJO JURAMENTO DECLARA: I) Que en nombre de su representada confirma que ENTIENDE Y ACEPTA PLENAMENTE el contenido del Documento de Solicitud de Contratación por SUBASTA ELECTRONICA INVERSA, con referencia número _____, denominada “______________”, sus aclaraciones, adendas y/o enmiendas si las hubieran y demás documentos generados relacionados con la misma y se obliga a cumplir, fielmente los requisitos exigidos en dichos documentos, entendiendo y comprendiendo su texto. En caso de ser adjudicado se obliga a continuar respetando los documentos antes descritos y los que se deriven de la adjudicación y contratación. Asimismo, declara que su propuesta se ajusta fielmente a ellos y por lo tanto el contenido de la propuesta y los documentos que la componen, no adolecen de falsedad material o ideológica, ya que la información proporcionada en la propuesta presentada, es la expresión de la verdad, por lo que asume la responsabilidad legal correspondiente. II) Que su representada se SOMETE AL PROCESO DE SELECCIÓN y por tanto acepta el plazo, la forma y trámite del pago y demás términos y condiciones establecidos en la misma. III) Que su representada NO SE ENCUENTRA INCAPACITADA A PARTICIPAR según lo establecido en el artículo veinticuatro de la Ley de Compras Públicas en el proceso de compra, por lo que su representada no se encuentra en ninguna de las siguientes circunstancias: a) Haber sido condenado anteriormente mediante sentencia firme por delitos contra la hacienda pública, corrupción, cohecho activo, tráfico de influencias y los contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; mientras no hayan sido habilitados en sus derechos por la comisión de esos ilícitos; b) Haber sido declarado en estado de suspensión de pagos de sus obligaciones o declarado en quiebra o concurso de acreedores, siempre que no esté rehabilitado; c) Haberse extinguido por parte de cualquier institución de la Administración Pública, incluyendo la Dirección Nacional de Obras Municipales, mediante caducidad por causa imputable al contratista, un contrato celebrado u orden de compra durante los últimos cinco años contados a partir de la referida extinción; d) Estar insolvente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, municipales, previsionales y de seguridad social; e) Haber incurrido en falsedad material o ideológica al proporcionar la información requerida de acuerdo a esta Ley; f) Ser persona jurídica extranjera y no estar legalmente constituida de conformidad con las normas de su propio país, o, no haber cumplido con las disposiciones de la legislación nacional aplicables para su ejercicio o funcionamiento; g) Encontrarse inhabilitado en el Registro de Sanciones publicado en el Sistema Integrado de Compras Públicas como se describe en el artículo ciento ochenta uno de la Ley de Compras Públicas. IV) Que su representada no incurre en ninguno de los siguientes impedimentos para ofertar y contratar establecidos en el artículo veinticinco de la Ley de Compras Públicas: a) Que sean funcionarios públicos de elección popular o de segundo grado, ya sea electos, nombrados o designados en dicho cargo, directores, titulares o miembros de consejos directivos, juntas de gobiernos o cuerpos colegiados de instituciones oficiales autónomas o miembros de juntas directivas de las sociedades donde tenga participación el Estado, así como aquellos servidores públicos que manejen fondos e información confidencial; así como las personas jurídicas en las que las personas indicadas en este literal, ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes legales, en cualquier institución de la administración pública; b) Que sean empleados públicos tales como jefaturas, asesores, gerentes, y demás con poder de decisión o cargo de confianza, ni las personas jurídicas en las que aquellos ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes legales o en las que exista cualquier vínculo de interés con dichos servidores públicos, en cualquier institución de la administración pública; c) Que sean el cónyuge o conviviente, y las personas que tuvieren vínculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, con los funcionarios y empleados públicos comprendidos en los literales a) y b) antes descritos, no podrán ofertar en ninguna institución, tampoco las personas jurídicas en las que aquellos ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes legales; d) Ser empleados o servidores públicos que ostenten cargos no comprendidos a los que se refiere el literal b), no podrán ofertar en su misma institución, ni el cónyuge o conviviente, ni las personas que tuvieren vínculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, ni las personas jurídicas en las que ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes legales; e) Que sean de las personas naturales o jurídicas que, en relación con procesos de contratación, hayan sido sancionadas judicial o administrativamente, inhabilitados o incapacitados por la extinción contractual por caducidad por cualquier institución de la administración pública, por el plazo que dure la sanción, inhabilitación o incapacidad. Que no están impedidos para contratar con las instituciones públicas, ni ser de las personas naturales o jurídicas que se encuentren en la lista de individuos o entidades asociadas o que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas por una autoridad nacional o extranjera vinculante para el Estado salvadoreño; o quien haya sido sometido a proceso o condena por cometer actos de terrorismo; lo anterior será conforme a lo establecido en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; f) Ser de las personas naturales o jurídicas que hayan tenido relación de control por administración o propiedad, con las personas a las que se refiere el literal anterior al momento de su incumplimiento, o que conformen posterior a la imposición de la sanción o extinción por caducidad, una persona jurídica en la cual ellos tengan la calidad de representante legal, socio, accionista o cualquier otro vínculo, esta última persona jurídica también estará impedida para ofertar y contratar con toda la administración pública. Que entiende que los impedimentos anteriores se extienden también a las subcontrataciones. Que entiende además que las restricciones previstas para las personas jurídicas antes establecidas no serán aplicables en los casos que el Estado sea el accionista o cuando la participación de los socios o accionistas particulares antes establecidos, no exceda del cero punto cero cinco por ciento (0.05%). Que además entiende que tampoco serán aplicables a las personas jurídicas, en las que la Dirección Nacional de Obras Municipales participe como accionista. V) Que en caso de resultar adjudicada, tiene la capacidad para contratar y cumplir con las obligaciones que se deriven de este proceso de contratación, especialmente a suministrar el bien, servicio u obra cumpliendo con las especificaciones técnicas requeridas que se pacten en el contrato u orden de compra respectiva; en caso contrario se comprobare por la Institución Contratante incumplimiento contractual; reconoce y acepta que la institución iniciará el procedimiento sancionatorio que corresponda, a fin de imponer las sanciones a particulares definidas en el Capítulo II del Título X de la Ley de Compras Públicas. VI) Que (NOMBRE DE PERSONA JURÍDICA o NATURAL PARTICIPANTE) no ha constituido acuerdos anticompetitivos con uno, varios o todos los demás proponentes que participan en el presente proceso, que constituyan violación al Literal c) del Artículo Veinticinco de la Ley de Competencia; que tampoco incurre en ninguna de prohibiciones del artículo veintiséis de la Ley de Compras Públicas relativa a prácticas anticompetitivas. VII) Que en nombre de su representada denominada (NOMBRE DE PERSONA JURÍDICA o NATURAL PARTICIPANTE) declara que no emplea a niñas, niños y adolescentes por debajo de la edad mínima de admisión al empleo y se cumple con la normativa que prohíbe el trabajo infantil y de protección de la persona adolescente trabajadora. VIII) Declara que el precio de la propuesta no es producto de ningún tipo de acuerdo con otro proponente, siendo un precio establecido individualmente por el proponente. IX) El compareciente me dice que la anterior declaración es verdadera y que conoce la responsabilidad en que puede incurrir por existir falsedad en la misma y por tanto autoriza a la institución contratante para que verifique la autenticidad de todos los datos contenidos en esta declaración, así como la documentación legal, técnica, administrativa y financiera o cualquier otra requerida y presentada en nombre de mi representada, a fin de comprobar que no se hubiere alterado con la intención de que (NOMBRE DE PERSONA JURÍDICA o NATURAL PARTICIPANTE) resulte favorecida con la adjudicación. Caso contrario, autoriza a la institución contratante a iniciar las acciones legales correspondientes; entre estas, rechazar la propuesta de pleno derecho, revocar la adjudicación que se hubiere otorgado y dar por terminado el contrato, en caso de que se hubiere suscrito, sin responsabilidad alguna para la DINAC a quién exime desde ya por medio de este documento.  Yo, el o la suscrito (a) (CONSIGNAR SEGÚN CORRESPONDA) Notario doy fe de ser legítima y suficiente la personería con que actúa (NOMBRE DE PERSONA JURÍDICA o NATURAL PARTICIPANTE), por haber tenido a la vista (RELACIONAR DEBIDAMENTE PERSONERÍA JURÍDICA- Escritura de Constitución, Modificación si aplica, Credencial, Punto de Acta, según corresponda). Así se expresó el compareciente en la calidad en que actúa a quién le expliqué los efectos legales de esta Declaración Jurada que consta de _______ hoja (as) útiles y que se lo hube leído íntegramente en un solo acto ininterrumpido, ratifica su contenido por estar redactada conforme a su voluntad y firmamos. DOY FE. 



NOTA: Este es su modelo de declaración jurada, por lo que el Notario deberá hacer los cambios que amerite el documento en cuanto a la conformación de la personería jurídica o generales del compareciente y en general cumplir las formalidades reguladas en la Ley de Notariado. El formato se deberá adecuar en casos que sea una persona natural.
























F5. Formulario de Declaración Jurada de Autorización de Pago

DECLARANTE

	1.1 Persona Natural o jurídica: 

	NOMBRE Y APELLIDO O RAZÓN SOCIAL
	NIT / Nº Registro
	DUI O PASAPORTE
	TELÉFONO

	
	
	
	

	DIRECCIÓN



	CIUDAD
	CORREO ELECTRÓNICO

	1.2 Representante Legal o Apoderado (solo persona jurídica) 

	NOMBRE Y APELLIDO
	DUI O PASAPORTE
	CORREO ELECTRÓNICO
	TELÉFONO

	
	
	
	



Pago por transferencia nacional, la cuenta a declarar es la siguiente:
	NOMBRE DE LA CUENTA
	NÚMERO DE CUENTA
	CORRIENTE
	DE
AHORRO
	NOMBRE DEL BANCO

	
	
	
	
	



Pago por transferencia internacional, la cuenta a declarar es la siguiente:
	NOMBRE DEL BENEFICIARIO
	NÚMERO DE CUENTA DEL BENEFICIARIO
	DIRECCIÒN DEL BENEFICIARIO
	CODIGO SWIFT O ABA DEL BENEFICIARIO
	NOMBRE DEL BANCO Y DIRECCIÒN

	
	
	
	
	



Pagos por Cheque NO NEGOCIABLE, los datos a declarar son los siguientes
	NOMBRE ENTIDAD JURIDICA A QUIEN SE EMITIRA EL CHEQUE

	







DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:
Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales y Administrativas que regulan esta Declaración Jurada que, en mi carácter como representante legal [o apoderado], declaro que el [carácter de Representante legal / apoderado] con el que actúo es suficiente para asumir todas las responsabilidades.


Lugar, _____ de ___________ de 20___

Firma:

Nombre:

DUI/Documento de identidad: 
                           
                                                



[bookmark: _Toc167711798]
[bookmark: _Toc172032055]F6. Modelo de Carta de Exención de Presentación de Documentos Legales y/o Solvencias

Lugar y fecha: _____________


Institución Contratante
Presente. 

[bookmark: _heading=h.2u6wntf]El suscrito, por este medio hago constar que para el proceso de contratación con referencia número ________ denominado ___________________________, entregue copias certificadas de documentos legales con las que acredite la personería con la que actuó en nombre de _________________ (NOMBRE DE PERSONA NATURAL o JURÍDICA PARTICIPANTE); así como, solvencias de las obligaciones tributarias, de seguridad social, previsional y municipal, las que se encuentran aún vigentes. Por lo que solicito se me exonere de la presentación de esta documentación en el proceso de contratación con referencia número ________ denominado ___________________________, por haberse presentado anteriormente en su institución. 
Todo lo anterior en cumplimiento a lo establecido en el Art. 99 inciso tercero de la Ley de Compras Públicas; y, el principio de antiformalismo y eliminación de requisitos innecesarios regulados en los artículos 3 y 4 de la LPA.

Sin otro particular,





Nombre Completo, No. de DUI, Firma y sello:
(NOMBRE DE PERSONA NATURAL o JURÍDICA PARTICIPANTE)
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