INSTITUTO
SALVADORENG
DE FOMENTCO
COOPEFRATIVO

REPUBLICA DE EL SALVADOR
INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO (INSAFOCOOP)

SOLICITUD DE PROPUESTAS DE BIENES Y SERVICIOS
A TRAVES DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

REF.: No.SIE-002/2023/0C

“SUMINISTRO DE TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA PARA PERSONAL
DE INSAFOCOOP DE OFICINA CENTRAL Y OFICINAS REGIONALES”

San Salvador, Noviembre de 2023

Boulevard del Hipédromo, casa No.442, Frente a Restaurante el Zocalo, Colonia San Benito, San Salvador.
PBX: (503) 2222-4122, pagina web: www.insafocoop.gob.sv



INDICE

CONTENIDO No.Pagina

SECCION I. INVITACION 3
SECCION II. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES 5
1.Respecto a esta Invitacion 5
2.Respecto a la Preparacion de Ofertas 8
3.Criterios de Evaluacion y Calificacion 13
4.Apertura Electrénica 15
5.Puja Electrdnica 17
6.Adjudicacion 17
7.Entrega de Servicios 19
8.Notificacidn y Formalizacion del Contrato 19
9.Vigencia de la Orden de Compra, Plazo de entrega y 20
Sanciones

10.Forma de Pago 23
11.Rechazo de Propuestas 24
12.Suspension de la Adjudicacion 25
13.Impugnaciones 25
14.Revocatoria de Contrato 26
SECCION III. DESCRIPCION DE BIENES Y SERVICIOS 27
SECCION IV. CRONOGRAMA DE LA SUBASTA INVERSA 27
SECCION V. FORMULARIOS 28
F1. Formulario de Presentacion de Propuesta 30
F2. Formulario de Lista de Cantidades, Especificaciones y 31
Precios

F3. Formulario de Oferta Economica 32
F4. Formulario de Oferta Técnica 33
F5. Formulario de Identificacion del Oferente 37
F6. Formulario de Experiencia del Oferente 38
F7. Formulario de Auto Declaracion 39
F8. Formulario Declaracion de Cuenta Bancaria Jurada 40
F9. Formulario de la Orden de Compra 41

Boulevard del Hipéddromo, casa No.442, Frente a Restaurante el Zécalo, Colonia San Benito, San Salvador.

PBX: (503) 2222-4122, pagina web: www.insafocoop.gob.sv




SECCION 1. INVITACION

PROCESO DE CONTRATACION SUBASTA INVERSA

Ref.: SIE-002/2023/0C

“SUMINISTRO DE TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA PARA PERSONAL DE
INSAFOCOOP DE OFICINA CENTRAL Y OFICINAS REGIONALES”

San Salvador, 20 de Noviembre 2023
Estimados Sefiores:

1. Por la presente, el INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO
(INSAFOCOOP), a través de la Unidad de Compras Publicas UCP, le invita a presentar Propuesta
para la siguiente adquisicion:

Descripcion General:

Suministro de TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA, para el personal de INSAFOCOOP de
Oficina Central (San Salvador) y Regionales: Santa Ana, San Vicente y San Miguel.

2. Método de contratacion: El método de contratacion utilizado en la presente invitacion
corresponde a “PROCESO DE CONTRATACION POR SUBASTA INVERSA’, de acuerdo al
Articulo 73 de la Ley de Compras Publicas.

3. Oferentes elegibles:
Cualquier oferente que cumpla con las condiciones especificadas en la presente invitacion.
Todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal

establecida en el Articulo 24 de la Ley de Compras Publicas.

4. Las personas interesadas pueden descargar el Documento de Solicitud de Propuestas, sin ningtin
costo, a través del enlace siguiente:

www.dinac.qob.sv

Si al hacer clic en el enlace no se abre el navegador con la direccion web indicada o se produce
algun error, intentar escribir o copiar exactamente el texto del enlace sin afiadir espacios, caracteres
o signos, y pegarlo directamente en la barra de direcciones del navegador y pulsar la tecla "Intro" o
hacer clic en el botén "Ir a".

5. Se les solicita completar la remision de su propuesta a la direccion de correo electrénico indicada
en este documento, a mas tardar el dia 27 de Noviembre del afio 2023, hasta 1:00 pm, hora oficial
de la Republica de El Salvador. Las propuestas cuyo proceso de remision termine de completarse
(entrega fisica de propuesta opcional y carga de documentos completos y recepcion de correo de
remisién) después de la fecha y hora limite establecidas, no serén consideradas.
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6. Se realizara una visita al sitio, para cada oferente invitado, previo a la presentacion de sus
propuestas para que tengan conocimiento mas claro de los alcances de esta solicitud, de acuerdo
al siguiente detalle:

HABRA 1 visita, para cada uno de los invitados, que sera obligatoria al sitio:

e Fecha: El dia 21 de Noviembre del afio 2023, en horario a partir de las: 9:00 am en
adelante las cuales seran coordinadas por la Institucidn,

e (Cada oferente debera registrarse en lista de control al iniciar la visita técnica, y firmar al
finalizar su participacidn, dicho listado sera firmado y sellado por el responsable de la
visita técnica obligatoria de INSAFOCOOQP, y enviado a la UCP, para que sea agregado
al expediente y posteriormente visto por los EVALUADORES.

o EL INCUMPLIMIENTO DE LA ASISTENCIA, SERA MOTIVO PARA DESCALIFICAR LA
PROPUESTA.

Para cualquier consulta, comunicarse con:
Unidad de Compras Publicas UCP

Teléfono: 2222-2563 ext. 140
Correo electronico: edgar.ramirez@insafocoop.gob.sv

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccién de correo electronico
existente en la UCP(usada o no usada antes), esta es la Unica direccién de correo electrénico valida
y autorizada que sera revisada en relacion a esta adquisicién especifica, asl que las personas
interesadas son las Unicas responsables de asegurar que sus correos electronicos y archivos
adjuntos sobre esta contratacion, sean enviados completos y a tiempo a esta direccién de correo
electrénico para poder ser recibidas oficialmente por la Unidad de Compras Publicas UCP.

LA OFERTA PRESENTADA DESPUES DE LA HORA Y FECHA ESTABLECIDA EN EL
DOCUMENTO DE SOLICITUD NO SERA RECIBIDA(Articulo 80 de LCP).

Se aclara que para presentar las propuestas, los participantes deberan estar previamente inscritos
en el Registro Unico de Proveedores(RUPES) de DINAC, de lo contrario se imposibilita la
participacion y aceptacidn para evaluacién de su propuesta.

Esta invitacion, no debe interpretarse como una intencién de contratacién con ningln oferente.

Sin otro particular, atentamente.

Ana-Liz-
Unidad de Compras Plblica
INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPE
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SECCION II. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

1-RESPECTO A ESTA INVITACION

I-DEFINICIONES

A continuacién, se presentan las definiciones aplicadas en estos
documentos de solicitud de ofertas:

1.

2,

Enmienda o Enmiendas: significa una modificacién a este Documento de
Solicitud de Ofertas emitida por el Cliente.

Participacion Conjunto de Oferentes: significa cualquier asociacion de
entidades o personas que forman parte del oferente.

Subasta Inversa: es el procedimiento de seleccion a traves del cual las
entidades publicas contratan bienes y servicios incluidos en el Listado de
Bienes y Servicios Comunes (OBS), donde el postor ganador es aquel
que oferte el menor precio por los bienes y/o servicios objeto de

la Subasta.

Oferente: significa cualquier entidad o persona elegible, incluyendo toda
participacién conjunta de oferente o persona elegible que presente una
Oferta.

Documento de Solicitud de Propuestas de Bienes y Servicios:”, es el
presente documento, incluyendo cualquier Adenda o Enmienda que
pudiera hacer el Cliente.

Institucién Contratante: significa la institucion, la parte con la cual el
Contratista celebra el Contrato para realizar la adquisicién de bienes y
servicios.

Evaluadores: personal Técnico Institucicnal, quienes seran los
encargados de realizar las evaluaciones de las propuestas conforme a
los criterios de evaluacion establecidos en los documentos de solicitud,
por las instituciones contratantes.

Administrador de Orden de Compra: responsable por parte de
INSAFOCOOFP', de verificar la buena marcha y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, derivadas de la presente Solicitud de
Propuestas de Bienes y Servicios. Asimismo, tiene las responsabilidades
detalladas en el articulo 162 de la LCP.

II-NOMBRE DE LA
PROPUESTA

“SUMINISTRO DE TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA PARA

PERSONAL DE INSAFOCOOP DE OFICINA CENTRAL Y OFICINAS

REGIONALES”

- EL OFERENTE

PARA LA
PREPARACION DE
SuU PROPUESTA,

DEBERA TOMAR EN
CUENTA LO
SIGUIENTE:

a) Cada empresa presentara SOLAMENTE UNA PROPUESTA, es decir que NO
se admitiran alternativas ni opciones, con relacion a la propuesta tanto técnica
como la oferta ECONOMICA INICIAL. Sila empresa presenta mas de una opcion,
quedara descalificada; no se aceptaran propuestas alternativas.

b) No se tomaran en cuenta para el proceso de evaluacion, las propuestas o
cotizaciones presentadas posteriores a la hora y fecha limite para presentacion
de las propuestas.
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IV-ADENDAS Y
ACLARACIONES A
LOS DOCUMENTOS

Se pueden solicitar aclaraciones a mas tardar el 21 del mes de Noviembre del
afio 2023 hasta las 8:00 am, hora oficial de la Republica de El Salvador, la
UCP respondera a dichas solicitudes de aclaracion a mas tardar el dia 21 de
mes Noviembre de aiio 2023, por medio del sistema COMPRASAL, y podra
hacerlo ademas de forma escrita, via correo electrénico a potenciales oferentes
invitados y perscnas naturales o juridicas que hayan manifestado su interés en
participar en esta adquisicion

Las personas interesadas deben revisar su correo electronico de forma periédica
para asegurar la recepcidn de las respuestas a las aclaraciones

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio web
de COMPRASAL.

El INSAFOCOOP, podréa hacer por escrito, adendas y/o enmiendas a los
DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE PROPUESTAS cuando lo estime
conveniente o cuando se evidencie la necesidad a raiz de la solicitud de
aclaracion o consulta realizada por los posibles oferentes.

Las adendas o enmiendas seran notificadas a todos los interesados que se les
haya invitado o que efectuaron el descargado de los DOCUMENTOS DE
SOLICITUD DE PROPUESTAS DE BIENES, del Sistema Electrénico de
Compras Publicas de El Salvador (COMPRASAL), por lo menos TRES (3) DIAS
HABILES antes del dia de la presentacién de propuestas.

Las adendas y/o enmiendas se publicaran en el Sistema Electronico de Compras
Publicas de El Salvador (COMPRASAL), adicionalmente se notificaran las
Adendas y/o Enmiendas a través de correo electronico, con acuse de recibido.
Cualquier Enmienda emitida formara parte de este Documento de Solicitud de
Propuestas de Bienes y Servicios.

De ser necesario, se ampliara el Plazo de Recepcién de Propuestas; sin perjuicio
de lo establecido en la ley, cuando por situaciones excepcionales no fuese posible
cumplir con dicho plazo, debido a toda informacion adicional, aclaracion,
correccion o errores o modificaciones de documentos de solicitud, a fin de dar a
los posibles ofertantes tiempo razonable para la preparacion de los documentos
de las propuestas.

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio web
de COMPRASAL.

V- FECHA, HORA
LIMITES Y LUGAR
DE PRESENTACION
DE PROPUESTAS

Las ofertas seran recibidas hasta el dia 27 de NOVIEMBRE del 2023 a mas
tardar a las 1:00 p.m, hora oficial de la Republica de El Salvador, debiendo ser
cargadas por cada oferente en COMPRASAL, enviadas al correo electrénico
descrito en la Invitacién y ademas ofertas impresas en Originales deberan
entregarse fisicamente en oficinas de la UCP de INSAFOCOOP, en la siguiente
direccién: Boulevard el Hipédromo, Casa No.442, Frente a Restaurante el Zécalo,
Colonia San Benito, San Salvador, identificando el documento con el nimero de
referencia del proceso y nombre del Oferente. El proceso de la remision finalizara
con el envio completo de todos los documentos de la propuesta y remisién de la
misma, a mas tardar en la fecha y hora indicada.

Con el proposito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexion o
comunicacion y/o hechos o circunstancias eventuales, las cotizaciones pueden
remitirse de forma anticipada a la fecha limite establecida.
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Las ofertas deben ser remitidas de acuerdo al siguiente detalle:
Archivos digitales:

1. Todos los documentos remitidos (ya sea como archivos independientes o
archivos en carpetas) deberan estar en formato PDF, asimismo debera remitir
sus correspondientes archivos en su formato nativo (Microsoft Word, Excel,
entre otros).

2. La suma del peso o tamafio total de los archivos de las ofertas no debera
exceder de 10 MB por cada correo electrénico.

3. El Oferente debera remitir su oferta completa con todos sus documentos
adjuntos al sistema COMPRASAL; Con Numero de referencia del proceso y
de nombre del Oferente. Las ofertas deberan ser encriptadas en Comprasal.

4. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de
remision de la propuesta. Las propuestas incompletas podran ser
rechazadas.

5. Asimismo, se remitira la Lista de Cantidades, Especificaciones y Precios

(Formulario F2, debidamente firmado y sellado) en archivo de hoja de

calculo con formato Excel. Es importante mencionar que la Lista de

Cantidades es una parte esencial de la propuesta, de no remitirse esta lista,

la oferta podra ser rechazada.

Las ofertas deberan presentarse sin borrones, ni testaduras.

Todas las paginas deberan ser NUMERADAS CORRELATIVAMENTE y

firmadas por el representante legal y/o apoderado, al igual que los anexos.

~N o

Archivos en fisico:

1. El Oferente debera remitir su oferta completa con todos sus documentos
adjuntos a la direccién indicada por la institucién contratante, identificando el
documento con el numero de referencia del proceso y nombre del Oferente

2. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de
remision de la oferta. Las ofertas incompletas podran ser rechazadas.

3. Asimismo, se remitira la Lista de Cantidades, Especificaciones y Precios

(Formulario F2, debidamente firmado y sellado), de conformidad con los

criterios antes mencionados.

Las ofertas deberan presentarse ORIGINALES, sin borrones, ni testaduras.

Todas las paginas deberan ser NUMERADAS CORRELATIVAMENTE y

firmadas por el representante legal y/o apoderado, al igual que los anexos.

o &

La “APERTURA" de las propuestas técnicas se llevara a cabo en forma fisica,
en el INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO, en la
siguiente direccion:

Boulevard el Hipédromo, Casa No.442, Frente al Restaurante el Zocalo,
Colonia San Benito, San Salvador, el DIA 27 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2023,
iniciando el Acto de Apertura a las 1:15 pm.

VI-DECLARATORIA
DE DESIERTO

En caso no se reciban propuestas, el procedimiento adquisitivo sera declarado
desierto; sin embargo, a peticion razonada de Interesados o de manera oficiosa,
la institucion contratante podré efectuar una prérroga a la convocatoria segun el
tipo de procedimiento. Si habiendo prorrogado el plazo para recibir propuestas,
no se recibieren, se declarara desierto.
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2-RESPECTO A LA PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

I-PREPACION DE
LAS OFERTAS

La oferta, al igual que la correspondencia y los documentos relacionados con esta
solicitud de propuestas, e intercambiados por el oferente y la UCP, deberan estar
escritos en idioma castellano.

El oferente asumira todos los costos asociados con la preparacion y entrega de la
Propuesta, y el contratante no serd responsable por tales costos,
independientemente de la forma en que se haga el procesos de seleccién o el
resultado de la misma.

II-MONEDA DE LA
OFERTA Y PAGO

Sera en dolares de los Estados Unidos de América.

IlI-PLAZO DE
MANTENIMIENTO
DE LA OFERTA

Las OFERTAS seran validas por un periodo de TREINTA (30) DIAS HABILES,
contados a partir de la fecha de presentacion de ofertas establecida en el
cronograma.

En los casos que sea necesario, el INSAFOCOOP, solicitara por escrito a todos los
oferentes una ampliacion de la validez de la oferta, si se justifica por circunstancias
excepcionales, antes de la fecha de vencimiento. La solicitud y las respuestas de los
oferentes, deberan ser por escrito.

La prorroga sera por el periodo minimo necesarioc para completar la evaluacion
técnica y emitir el resultado de calificacion del proceso. No se solicitara ni se permitira
a los oferentes cambiar el precio Inicial ofertado u otras condiciones, a menos que
se especifiquen en este documento de solicitud de propuestas. El oferente tendra
derecho a negarse a conceder dicha prérroga.

IV-LA OFERTA
DEBERA INCLUIR
LO SIGUIENTE

FORMULARIOS:

a) Formulario de Presentacién de Propuesta (Formulario F1), preparado
conforme al formulario que se proporciona en la Secciéon V-Formularios,
debidamente firmado y sellado.

b) Formulario de Lista de Cantidades, Especificaciones y Precios (Formulario
F2), preparado conforme al formulario que se proporciona en la Seccién V-
Formularios, debidamente firmado y sellado.

¢) Formulario de Oferta Econémica (Formulario F3), preparado conforme al
formulario que se proporciona en la Seccién V-Formularios, debidamente
firmado y sellado.

d) Formulario de Oferta Técnica (Formulario F4), preparado conforme al
formulario que se proporciona en la Seccidn V-Formularios, debidamente
firmado y sellado.

e) El Formulario de Identificacion del Oferente (Formulario F5), preparado
conforme al formulario que se proporciona en la Seccion V-Formularios,
debidamente firmado y sellado.

f) Formulario de Experiencia del Oferente (Formulario F6), preparado
conforme al formulario que se proporciona en la Seccion V-Formularios,
debidamente firmado y sellado.

dg) Formulario de Auto declaracién (Formulario F7), preparado conforme al
formulario que se proporciona en la Seccién V-Formulario, debidamente
firmado y sellado, segun aplique con cada Oferente.

h) Formulario Declaracion de Cuenta Bancaria Jurada (Formulario F8)

i) Formulario de Orden de Compra (Formulario F9)

j) Otra documentacién que deberén presentar los oferentes. Seran los
siguientes:
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SEGMENTO I-ACREDITACION DE OFERENTES
PERSONAS NATURALES

PERSONAS JURIDICAS .

1-Copia simple del NIT de la empresa | 1-Copia simple del NIT del oferente
2- Copia simple del DUl del | 2- Copia simple del DUI del oferente
Representante Legal

Si existe algtin cambio en la estructura legal del Oferente luego de la presentacion
de la Oferta, el oferente debe actualizar esta informacion en el Sistema
COMPRASAL e informar inmediatamente al CONTRATANTE.

A-DOCUMENTOS LEGALES EN CASO DE TRATARSE DE PARTICIPACION
CONJUNTA DE OFERTANTES Y LOS POSIBLES SUBCONTRATISTAS

En el proceso de SOLICITUD DE OFERTAS COMPARACION DE PRECIOS-
SERVICIOS, las participaciones conjuntas de oferentes podran presentar con su
oferta:

1-Carta compromiso suscrita en original por las partes, en la cual se establezca que
en caso de adjudicacién se formalizara dicha participacion conjunta o acuerdo de
union conjunta de oferentes.

2-Cada sociedad u organizacion que forme parte integral de la participacion Conjunta
o Acuerdo de unién conjunta de Oferentes debera presentar la informacion requerida
segun las disposiciones establecidas para PERSONA JURIDICA.

3-Ademas de los requisitos antes mencionados las personas que participen en el
conjunto de oferentes, deberan incluir una copia del contrato de la constitucion de la
Unién suscrito por todos los miembros. Como alternativa, una carta de intencion para
ejecutar el acuerdo de los participantes, debera contar con la firma de todos los
miembros y presentarse con la Oferta, junto a una copia del acuerdo propuesto.
4-Los posibles subcontratistas no deberan estar incapacitados ni impedidos para
ofertar y contratar conforme a la Ley y seré responsabilidad del contratista o
subcontratista en su caso, la comprobacion, por medio de Auto Declaracién
presentada ante la institucion contratante, que los subcontratistas propuestos no
incurrieren en tales situaciones.

5-Los integrantes del asocio son responsables solidarios ante la Institucién
contratante.

6-El oferente no podra modificar su acuerdo de union para el procedimiento
respectivo, a menos que exista circunstancias excepcionales, y solo puede hacerlo
con la aprobacién de la institucion contratante. Sin se solicita este aprobacion, se
rechazaré la oferta o si se hace después de la celebracién de la Orden de Compray
se procedera a la caducidad de la contratacion.

Si existe algtin cambio en la ESTRUCTURA LEGAL del oferente, luego de la
presentacion de la Oferta, el oferente debe actualizar esta informacion en el Sistema
COMPRASAL e informar inmediatamente al contratante.

SEGMENTO ll-PARTICIPACION DE LA MIPYMES

Las Micro, Pequefias y Medianas empresas nacionales que podran abreviarse
MIPYMES, podran participar en los procesos de compras, conforme a las reglas
establecidas, podra darse prioridad en la evaluacién de las ofertas a los bienes
fabricados y/o producidos en el pais, cuando estos sean comparados con ofertas de
tales bienes fabricados en el extranjero.

Si es MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS, debera presentar
Constancia en original o electronica emitida por la CONAMYPE  vigente a la fecha
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de presentacion de la oferta, en donde se hace constar dicha calificacién, para poder
dar cumplimiento a la Ley de Fomento, Proteccidn y Desarrollo de la Micro y Pequefia
empresa, en lo que aplique.

SEGMENTO Ilil- EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES,
MUNICIPALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL Y PREVISIONAL LOS OFERENTES
DEBERAN PRESENTAR.

Los oferentes (o sea los participantes), deberan presentar, la siguiente
documentacién, adjuntandola a sus ofertas:

AUTODECLARACION( para cumplir lo establecido en el articulo 24 LCP)

En los procesos de “SUBASTA INVERSA ELECTRONICA”, bastara que el
Oferente o contratista manifieste por escrito su capacidad legal para ofertar y
contratar, especificando que se encuentra solvente en sus obligaciones
fiscales, municipales de seguridad social y previsional, sin perjuicio que la
Institucion les requiera las solvencias originales en cualquier momento. (SE
ANEXA DOCUMENTO, para que sea llenado por el OFERENTE: Formulario
de Auto declaracién (Formulario F7), preparado conforme al formulario que se
proporciona en la Seccion V-Formularios, debidamente firmado y sellado,
segun aplique con cada Oferente).

LINEAMIENTOS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL EN LAS ADQUISICIONES
Y CONTRATACIONES DE LAS INSTITUCIONES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA."Se descalificaré al oferente que durante el proceso de evaluacion y
previo a la adjudicacion, se compruebe por las vias legales correspondientes,
que ha incumplido con todo o alglin aspecto de lo declarado en su
manifestacion escrita, sobre todo en cuanto a la no utilizacién de trabajo
realizado por nifias, nifios y adolescentes por debajo de la edad minima de
admision al empleo y el cumplimiento con la normativa laboral y de proteccion
de la nifiez y adolescencia especialmente lo que se refiere a la realizacién de
actividades y trabajos peligrosos”.

PARA LAS SOLICITUDES DEBERA CONSIDERARSE LA SIGUIENTE
ESTRUCTURA PARA PREPARAR SUS PROPUETAS:

ETAPA |- Revisién de Capacidad Legal para Ofertar: Formulario F1,
Formulario F5, Formulario F6, Formulario F7, mas otra documentacion
mencionada en el literal j) Segmento I-Acreditacion de Oferentes, Segmento
lI-Participacion de las Mypes (segun aplique), y Segmento IlI-En Cumplimiento
a las Obligaciones Fiscales, municipales y de seguridad Social y Previsional
de los oferentes.

ETAPA II: Oferta Técnica (Formulario F2, Formulario F4)

ETAPA lII: Oferta Econémica (Formulario F3)
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V- CONTENIDO

La Oferta econoémica inicial debera ser presentada, tomando en consideracioén lo

OFERTA expuesto en este pliego respecto a las formalidades sobre el precio de la oferta, y
ECONOMICA que este sea menor al presupuesto referencial de cada articulo o lote ofertado.
INICIAL

Vi- Los precios cotizados por el oferente en su oferta econdémica inicial como en las que
PREPARACION se realicen en la puja electrénica (en caso de resultar habilitado para participar)
DE PRECIO(S) DE | deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacion:

LA OFERTA

La oferta econémica debera presentarse en dolares de los Estados Unidos. Los
precios deberan expresarse redondeado a dos decimales (XX.XX), que tendran que
incluir todos los impuestos, derechos de aduana, o gravamenes que hubiesen sido
fijlados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera de
la Republica de El Salvador, relacionados con los bienes y servicios conexos a ser
suministrados; transparentados e implicitos, por tanto, es de exclusiva
responsabilidad del oferente su inclusién en el monto total ofertado. Cualquier
omisién se interpretara como voluntaria y tendiente a conseguir precios que le
permitan presentar una oferta mas ventajosa.

En consecuencia, para la presentacion de la oferta economica, tanto la inicial como
aquellas posturas que se registren en el desarrollo de la subasta inversa, el oferente
contemplard y desglosara los costos directos, indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones y cualquier erogacion necesaria para la ejecucion de la contratacion
resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
contempladas en el presente pliego.

Todos los lotes y/o articulos deberan enumerarse y cotizarse por separado de
manera formal en su oferta econémica inicial, la cual debe ser registrada en la oferta
y en COMPRASAL.

Cualquier error en el tramite de los valores relacionados en la oferta econdmica inicial
como aquellos “lances” que se registren en el desarrollo de la subasta inversa, no
dara lugar a su modificacion.

Sera responsabilidad del oferente la adecuacion de los precios unitarios a las
unidades de medidas solicitadas, considerando a los efectos de adjudicacion el
precio consignado en la oferta econoémica final como el unitario y valorandose como
tal, respecto de otras ofertas de los mismos productos. Los EVALUADORES, no
realizara ninguna conversién de precios unitarios si éstos se consignaren en
unidades diferentes a las solicitadas.

En conclusion, el oferente debe efectuar sus propias evaluaciones y analisis o
estimaciones que le permitan determinar los valores ofertados en su propuesta
econémica inicial y en sus lances, con el fin de prever todos los costos que implique
la ejecucién de las actividades objeto de la contratacion.
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Vil-  CONFLICTO
DE INTERESES

Los oferentes o proveedores deben dar absoluta prioridad en todo momento a los
intereses de la UCP, que eviten terminantemente cualquier conflicto con otras
asignaciones o con sus propios intereses corporativos y que actlien sin contemplar
las futuras posibilidades de trabajo.
Sin limitar la generalidad de lo anteriormente mencionado, se puede considerar
que un oferente o proveedor(incluidos sus asociados, si los hubieren,
subcontratistas y cualquiera de sus respectivos empleados y afiliados) tiene
conflicto de intereses y:
i) En el caso del Oferente, puede ser descalificado o
ii) En el caso de un proveedor, la contratacién puede terminarse, si:

(a) Son ellos mismos o tienen una relacién comercial o familiar con un miembro de
INSAFOCOOP y que se encuentra directa o indirectamente relacionado con cualquier
parte de (i) la preparacion de este Documento de Invitacion, (ii) el proceso de seleccién
de la propuesta, o (iii) la supervisién del Contrato, a menos que el conflicto que surja a
partir de esta relacién haya sido resuelto de una manera que resulte satisfactoria para
INSAFOCOOP, durante todo el proceso de preparacién del Documento de Invitacién y
la adjudicacion y la ejecucion de la ORDEN DE COMPRA; o

(b) Presentan mas de una propuesta para esta solicitud de ofertas, excepto en el caso de
propuestas alternativas permitidas. Sin embargo, esto no limita la participacion de los
subcontratistas en més de una adquisicion.

Los oferentes deberén proveer el bien o servicio pactado a la entidad solicitante
acatando de manera estricta lo estipulado en el articulo 61 de la Ley de Compras
Publicas

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan apegarse
de manera estricta a los estipulado en el Articulo 25 de la Ley de Compras Publicas
(LCP), en lo relacionado a IMPEDIDOS PARA CONTRATAR Y OFERTAR.

Los oferentes y los Proveedores tienen la obligacion de divulgar cualquier situacién
de conflicto real o potencial que afecte su capacidad de satisfacer los intereses de
INSAFOCOOP o que razonablemente pueda percibirse que tenga este efecto. La
falta de declaracion de estas situaciones, puede producir la descalificacion del
Oferente o del Proveedor, o la terminacién de la Contratacion.

Vill- FRAUDE O

En cumplimiento de la Ley de Compras Publica, se aplicaran las disposiciones sobre

CORRUPCION fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas y
subcontratistas, que cumplan-con los mas altos estandares de ética durante la
adquisicion y ejecucion de dichas contrataciones.

IX- a-Ninguna persona podra alterar o perturbar ningun servicio de contratacion

PROHIBICIONES

electronica introduciendo Informacion falsa o una orden fraudulenta en el Sistema
Integrado de Compras Publicas.

b- Ninguna persona falsificaré o alterara ningin documento electrénico o cualquier
otra Informacion relacionada que se encuentre almacenada en el Sistema Integrado
de Compras Publicas, ni utilizaré ninguna informacién falsificada o alterada, y
c-Ninguna persona transferird o prestara su certificado como proveedor a otra
persona con la intencion de permitirle participar en una oferta electrénica, ni adquirira
mediante transferencia o préstamo el certificado de otra persona con la intencion de
participar en una oferta electrénica.

X-CONFIDENCIALIDAD

Las informacicnes relativas al andlisis, aclaracion. evaluacién y comparacién de las
ofertas no podrén ser reveladas a los ofercntes/proponentes ni a terceros hasta que la
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institucién publique por los medios correspondientes (y notifique si corresponde), el
informe v/o acto administiativo que contenga tal informacion.

3-CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION

I-ASPECTOS
SUBSANABLES

La UCP de INSAFOCOOP, por requerimiento de los EVALUADORES de ofertas, podra
solicitar aclaraciones o informacion adicional a cualquiera de los oferentes sobre sus
ofertas, en caso de existir dudas sobre las mismas, en un plazo determinado por dichos
Evaluadores; los aspectos subsanables seran aquellos vinculados a documentacion de
acreditacion legal, los técnicos, seran subsanables, en la medida que no se modifique el
principio de la oferta, unicamente los precios no podran ser modificados.

En el caso de subsanaciones requeridas a los oferentes se fijarén plazos razonables
acordes a la naturaleza de la observacién, no pudiendo superar el plazo total original dado
para presentar ofertas. El plazo de subsanacion suspendera los plazos a los que se refiere
el inciso primero del Art. 22 LCP, los cuales continuaran computandose luego de
presentados los documentos de subsanacion o expirado el plazo otorgado por la entidad
contratante.

Las solicitudes de aclaracién se haran por medio de carreo electronico y las respuestas
de los oferentes se haran por escrito en forma fisica.

Se determinaran como NO ELEGIBLES para continuar con la siguiente etapa, aquellas
que no hayan corregido de conformidad a lo prevenido o no lo hayan realizado en el plazo
estipulado. El criterio de seleccion es de “Cumple’ o “No Cumple”.

II-CRITERIO DE
EVALUACION

El proceso a seguir para la evaluacion de las PROPUESTAS sera el siguiente:
CUADRO DE EVALUACION
CRITERIOS CONDICION CRITERIO*
CAPACIDAD ; .
LEGAL No tiene puntaje Cumple/ No Cumple
CRITERIOS Puntaje 100.00% y Puntaje
TECNICOS Minimo 75.00% Cumple/No Cumple
La oferta inicial debera

OFERTA resusieg‘zc?l;z;eilencial
ECONOMICA | P} pues Cumple/ No Cumple
INICIAL el articulo o ¥ote

ofertado( No tiene

puntaje)
NO ES
ACUMULATIVO

A- La CAPACIDAD LEGAL de la empresa solamente sera revisada y no evaluada, por lo que
no se le asignard PUNTAIJE, la condicionante: CUMPLE/NQ CUMPLE. La revision se
realizard con base a la documentacién presentada, se examinara que los documentos contengan
y cumplan con las condiciones y requisitos legales establecidos para cada caso.
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GENERACION DE REGISTRO DE SANCIONES COMPRASAL

La UCP consultar4 el Registro de Sanciones del Sistema COMPRASAL, donde comprobara si los
oferentes o contratistas, se encuentran inhabilitados o incapacitados para ofertar o contratar con las
Institucionales de la Administracién Piblica, de conformidad a lo dispuesto en la LCP y podréa
generar un comprobante de la consulta realizada.

Adicionalmente para ser ELEGIBLES, los oferentes no deberdn encontrarse dentro del listado de
inhabilitados e incapacitados vigentes, asi como histérico, del Registro de Sanciones de
COMPRASAL, situacién que sera verificada.

REQUERIMIENTO DE CAPACIDAD LEGAL CRITERIO
(CUMPLE/NO
CUMPLE)

FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

FORMULARIO DE EXPERIENCIA DEL OFERENTE

FORMULARIO DE AUTODECLARACION

INSCRITO EN RUPES

ACREDITACION DE OFERENTES

FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA

PARTICIPACION DE LAS MIPYMES Ceistancia en original o
electrénica emitida por la CONAMYPE. vigente a la fecha de
presentacion de la oferta ( SI APLICA)

GENERACION DE REGISTRO DE SANCIONES EN
COMPRASAL

B-CRITERIO DE REVISION DE OFERTA TECNICA
Este apartado se revisaré a efecto de determinar si la Oferta Técnica cumple o no cumple con lo
requerido por la unidad solicitante:

En el caso de incumplimiento (NO CUMPLE) o cumplimiento sustancial o parcial los
EVALUADORES podra solicitar aclaraciones y el Oferente debe suministrar las aclaraciones en el
plazo establecido, asi mismo si el caso es que se concluye en no cumplimiento, el ofertante serd
rechazado dado que no cumple los requisitos minimos para continuar con el proceso.

Lo mostrado a continuacién representa criterios de validacién en los cuales se debera revisar tanto
el cumplimiento en la presentacién de la informacién, asi como la validacion si tal informacién
satisface los requerimientos solicitados por la unidad contratante:

FORMULARIO DE OFERTA TECNICA ( Parimetros PONDERACION
Minimos Solicitados)

F.4.1- Listado de alcance a desarrollar(requisitos de los Bienes) 64.00%
F.4.2- Declaracién de los métodos de Trabajo(metodologia y 12.00%
seguimiento de Resultados)
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F.4.3— Organizacién/Personal Propuesto 12.00%
F.4.4-Programa de Trabajo 12.00%
TOTAL DEL PUNTAIE 100.00%
PUNTAJE MINIMO ELEGIBLE 75.00 %

C-CRITERIO DE EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS INICTALES

Los o el perito(s) evaluaran si las ofertas econémicas iniciales presentadas no superan el precio
referencial establecido por la institucién.

EVALUACION DE LAS OFERTAS ECONOMICAS INICIALES

DESCRIPCION CRITERIO 1 (Ordenamiento) CRITERIO.2
(Verificacion)
Menor valor Econémico presentado | gj jas ofertas INICIALES
(por Item y/o lote Ofertado). ler. lugar presentadas no superan el
OFERIA 2do. 3er.lugar y asi sucesivamente precio referencial
ECONOMICA o - ’ establecido por la
INICIAL (no con forme al valor econémico de las Institucién, se habilitaran
tiene puntaje) propuestas presentadas para participar en la
préxima fase.

Realizada esta evaluacion econdmica, las ofertas econémicas iniciales que cumplan, se habilitaran
para participar en la proxima fase.

-

Antes de proceder a la evaluacion detallada de las Ofertas Técnicas, los peritos o quien corresponda

ACLARACIONES | determinarén si cada oferta se ajusta sustancialmente al presente pliego; o si existen desviaciones,
A LAS OFERTAS | reservas, omisiones o errores de naturaleza o de tipo subsanables de acuerdo a lo establecido en la
PRESENTADAS | normativa vigente. En estos casos, se agotard la fase de subsanacion de aquellos documentos que
puedan ser subsanados.
Durante el periodo otorgado por la institucién para la subsanacion, los oferentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentacién de ofertas, y tampoco
completar, adicionar, mejorar o modificar las condiciones o caracteristicas de la misma. De igual
modo, no se admitirdn correcciones posteriores a este periodo.
Cuando proceda la posibilidad de subsanar, se procederd en todos los casos bajo el entendido de
que la institucién contratante tenga la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas validas
posibles y de evitar que, por cuestiones formales intrascendentes, se vea privada de optar por ofertas
serias.
4-APERTURA ELECTRONICA
Et:g?;gﬁf& A DE El _EVALUADO_R, _daré apertura a .tra'vés del sistema COM'PRA.SAL_o_b'ieu de manera
LAS OFERTAS fisica si asi estd indicado el_ procedimiento, a las ofel_‘tas ec.onéml_cas 1n_1clales lde -aqueilos
ECONOMICAS oferenFes que hayan cumplido con todas las credenciales y especificaciones técnicas
INICIALES Y SU requetidas.
EVALUACION
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Los peritos evaluardn si las ofertas econémicas iniciales presentadas no superan el precio
referencial establecido por la institucion.

Realizada esta evaluacién econémica, las ofertas econdémicas iniciales que cumplan, se
habilitardn para participar en la préxima fase.

II-VERIFICACION Y
VALIDACION

Luego de la apertura electrénica o fisica de las ofertas técnicas en el horario establecido,
los peritos procederdn a la verificacién y evaluacién de los documentos. Ante cualquier
duda sobre la informaci6n presentada, podrd comprobar, por los medios que considere
adecuados, la veracidad de la informacién recibida.

Los aspectos técnicos de evaluacién son todos aquellos que por su especial caracteristica
requieren de una exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse, por lo tanto,
son de carécter obligatorio. La determinacién de la institucién contratante de que una
oferta se ajusta sustancialmente a los requerimientos de esta subasta, se basard en el
contenido de la propia oferta, sin que tenga que recurrir a pruebas externas.

VERIFICACION Y VALIDACION-OFERTA TECNICA/OFERTA
ECONOMICA INICIAL

En este apartado se revidaré a efecto de determinar si la solicitud de propuesta
del oferente es apta para asumir una contratacion con la entidad contratante, Si
cumple o No Cumple con los Criterios minimos requeridos, que garanticen el
cumplimiento de los BIENES a entregar:

Criterio de Evaluacién de Ofertas METODOLOGIA DE
Evaluacion Economicas Iniciales EVALUACION (CUMPLE/NO
de la CUMPLE)

Oferta

Técnica

Que CRITERIO 1| CRITERIO 2 | Los ofertantes que NO
cumpla el | (Ordenamiento) | (Verificacién) | cumplan con lo requerido
100%, o que fue establecido en los
como _Menor  valor | Silas ofertas | “Parémetros Minimos
minimo el | Econémico INICIALES | Solicitados”, como un
75% presentado (por | presentadas | minimo de Puntaje del

ltem y/o lote | nosuperan | 75.00%, en la_oferta técnica;
Ofertado). Ter. el precio serén  considerados NO

lugar referencial | ELEGIBLES para continuar
2do. 3er.lugary | establecido | con la evaluacién econémica
asf por la de las OFERTAS
sucesivamente, | Institucién, | INICIALES(ordenamiento y
con forme al se verificacién).
valor habilitaran | Estos dos(2) requisitos son
econémico de para condicién previa para pasar

las propuestas | participar en | ala siguiente etapa que es la
presentadas la proxima | PUJA ELECTRONICA.
fase.
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5-PUJA ELECTRONICA

I-PROCESO DE
PUJA O SUBASTA

La subasta inversa es una puja dindmica efectuada de manera glectrénica seglin lo indica en
el presente pliego, mediante la reduccién sucesiva de precios durante un tiempo determinado,
de conformidad con las reglas previstas en la normativa vigente y en el respectivo pliego de
condiciones.

Sera responsabilidad del oferente habilitado su participacién en la puja, y en todo caso no
podré alegar la falta de conocimiento de las actividades realizadas durante el evento, toda vez
que, con la presentacion de la propuesta, éste acepta las condiciones establecidas dentro de
este pliego de condiciones.

Para este procedimiento el tipo de puja a utilizarse sera por: LOTE

El precio de arranque de la subasta seré el menor de los ofrecidos por los oferentes que resulten
habilitados para participar en la puja y que sea menor al precio referencial ofrecido por la
institucion.

Los lances deberan realizarse contemplando el rango minimo de mejora de oferta de acuerdo
por cada lote en el que le interese realizar la puja, para poder ser aceptados por la plataforma.

La duracién de la puja serd durante el tiempo: no menor a 15 ni mayor a 20 minutos. El
periodo para realizar lances permite a los postores mejorar los montos de sus ofertas a traves
de lances sucesivos en linea. La mejora de precios de la oferta queda a criterio de cada postor.
Para tal efecto, el postor debe realizar lo siguiente:

a) Acceder al COMPRASAL, a traves de su usuario y contrasefia, en la fecha y hora
indicadas.

b) Ingresar a la ficha del procedimiento y seguidamente acceder a la opcién de ejecucion de
la subasta

¢) Hacer efectiva su participacién en la mejora de precios mediante lances en linea. [Para
ello el postor visualizaré el monto de su oferta, mientras que la plataforma le indicard el
lugar ocupado de su lance con respecto a los demas, es decir, si es la més econdmica o si
estd perdiendo hasta ese momento.

6-ADJUDICACION

1-ADJUDICACION
DE LA
CONTRATACION

1. ADJUDICACION
La adjudicacién sera decidida a favor del oferente que haya cumplido con todas las
especificaciones técnicas requeridas y haya presentado el menor precio en la puja.

Las ofertas econdmicas presentadas a través de COMPRASAL o bien en de manera
fisica, obligan al oferente a cumplir las condiciones técnicas y econdémicas ofertadas
en el caso de resuitar adjudicado.

En consecuencia, si los oferentes habilitados no presentan lances durante la
subasta, la institucién puede adjudicar el contrato al oferente que haya presentado
el precio inicial mas bajo o al que tenga el precio mas bajo en esa etapa de la
subasta.
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Si existiera un solo proveedor habilitado con una oferta econémica inicial presentada,
la institucion contratante podra adjudicar directamente a dicho proveedor siempre y
cuando cumpla con las condiciones establecidas en el pliego y que su precio sea
inferior al precio referencial de la institucion y que se haya efectuado la puja.

En caso de ser el mismo precio referencial ofertado, la Institucién contratante,
debera proponer una baja sustancial conforme a la propuesta econémica
inicial, para que se ejecute un lace por parte del proveedor{es) participante.

2. ADMINISTRACION DE LA CONTRATACION

La administracion de las contrataciones es realizada por personal del area solicitante
0 una persona con idoneidad para verificar las especificaciones técnicas de las
obligaciones a cumplir, en relacién a una ORDEN DE COMPRA especifica después
de la adjudicacion de mismo. De acuerdo a lo establecido en el Art.161 de la Ley de
Compras Publicas.

El control y seguimiento de las ORDENES DE COMPRA ser4 responsabilidad,
del(os) Administrador(es) de los contrataciones, quién(es) velara(n) por que la
ORDEN DE COMPRA se realice de conformidad a lo estipulado en el articulo 162
de la LCP.

Esta persona(s) tendra a su cargo: emision de documentos necesarios que sustenten
las acciones realizadas desde que se emite la ORDEN DE COMPRA hasta la
recepcion final, el control, la recepcién de los Bienes, monitoreo y seguimiento de la
ejecucion del Contrato hasta su liquidacion. Sera responsable por que estos BIENES
cumplan con todas las especificaciones técnicas y disposiciones emitidas en la
ORDEN DE COMPRA. En caso de no recibir los BIENES de acuerdo a la ORDEN
DE COMPRA, se hara constar y se informara a las Instancias correspondientes, lo
que servira de base al INSAFOCOOP para determinar las sanciones o descuentos
que podra aplicar el Contratista.

Los ADMINISTRADORES de las ORDENES DE COMPRA tienen como
responsabilidades las establecidas en los articulo 162 de la LCP, siendo las
siguientes para este tipo de contratacion: a) Verificar el cumplimento de las clausulas
contractuales; establecidas en las ORDENES DE COMPRA; b) Elaborar
oportunamente los informes de avance de la ejecucion de las contrataciones, acorde
a lo establecido en los documentos de solicitud, o en su defecto reportar los
incumplimientos a la UCP para que esta los traslade a |a autoridad competente para
el respectivo tramite con el area legal institucional respectiva; c) Conformar y
mantener actualizado el expediente del seguimiento de la ejecucion de la
contratacién de tal manera que este conformado por el conjunto de documentos
necesarios que sustenten las acciones realizadas desde que se emita la ORDEN DE
COMPRA hasta la recepcion final; d) Elaborar y suscribir conjuntamente con el
CONTRATISTA, las actas de recepcion total o parcial de las adquisiciones o
contrataciones los Bienes, de conformidad a lo establecido en el Reglamento de esta
Ley, e) Remitir a la UCP en un plazo maximo de 3 dias habiles posteriores a la
recepcion de los bienes, en cuya contratacion no existan incumplimientos, el acta
respectiva; f) Emitir opinion técnica sobre las prérrogas y modificaciones
contractuales, y remitirlas a la UCP para que gestione con la autoridad competente:
g) Gestionar los reclamos al CONTRATISTA relacionados con fallas o desperfectos
en bienes, e informar a la UCP de los incumplimientos en caso de no ser atendidos
en los términos pactados; h) Elaborar la evaluacion de desempefio del
CONTRATISTA en COMPRASAL completando todos los campos e informacion que
requiera el sistema, la calificacion que efectien los administradores debera
efectuarse en forma objetiva y exclusivamente sobre los aspectos técnicos de las
obligaciones, la DINAC supervisara lo anterior; y i) Cualquier otra responsabilidad
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que establezca esta la Ley de Compras Publicas(LCP), su Reglamento, la DINAC
y la ORDEN DE COMPRA. Los administradores de la ORDEN DE COMPRA, estan
obligados a cumplir con la normativa que emita la DINAC y a usar herramientas del
Sistema Electrénico de Compras Publicas, registrando en COMPRASAL lo
competente al seguimiento de la ejecucion contractual, evaluacion técnica de
desempefio del CONTRATISTA, registro de incumplimiento y cualguier otro que
fuere establecido.

Si se observare algln vicio o deficiencia relacionados con la prestacion de los
BIENES o no cumpla con las especificaciones técnicas adjudicadas, el Administrador
de la ORDEN DE COMPRA debera formular por escrito o mediante correo al
contratista el reclamo respectivo y pedird la correspondientes prestacién de los
BIENES correspondientes dentro del plazo de CINCO (5) dias habiles a partir del
dia siguiente posterior a la fecha de notificacion del reclamo, por los BIENES que no
fueron prestados con calidad , y que los suministros no cumplieron con las
especificaciones técnicas requeridas; de toda la documentacién relacionada debera
quedar debidamente documentada en el expediente respectivo.

7-ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS

I-TIEMPO Y LUGAR

DE ENTREGA DEL
SUMINISTRO

El lugar de entrega de los BIENES de la presente SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA seran las instalaciones de la empresa y/o empresas adjudicadas.

El plazo de entrega de los BIENES, es a partir de la fecha indicada en la ORDEN
DE COMPRA.

Los gastos de transporte para la entrega de los suministros, sera responsabilidad
del oferente, si aplica.

8-NOTIFICACION Y FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA

El INSAFOCOOP, por medio de la UCP, estando en firme el resultado del proceso
publicara al mismo tiempo a todos los oferentes, por medio del sistema COMPRASAL el
resultado del proceso, y ademas posteriormente se deberd remitir la notificacion
simultanea a todos los oferentes participantes, la que surtird efecto a partir del dia
siguiente de haberse notificado.

No se suscribira ORDENES DE COMPRA con el mismo ofertante, mientras éste no haya
pagado las multas, o el valor del faltante o averias, a que haya habido lugar por
incumplimiento total o parcial de las obligaciones con la Institucion contratante.

En caso de no cancelar las multas pendientes, la institucién contratante sin
responsabilidad podra optar por la segunda oferta mejor calificada para contratar o las
siguientes mejor evaluadas. lo anterior sin perjuicio de ejecutar las acciones judiciales
para el cobro de las mismas, o el cobro de las mismas de los pagos restantes por las
entregas efectuadas siempre y cuando se haya establecido dicha condicién en los
documentos de solicitud de propuestas y ORDEN DE COMPRA.

I-NOTIFICACION
DE
RESULTADOS
1II-NO SE
SUSCRIBIRAN
ORDENES DE
COMPRA
CONSECUENCIA
POR FALTA DE
PAGO DE
MULTAS

-
FORMALIZACION
DE LA ORDEN DE
COMPRA

LA FORMALIZACION O FIRMA DE LA ORDEN DE COMPRA: , debera efectuarse en
un plazo maximo de CINCO(5) dias habiles , salvo caso fortuito o fuerza mayor; estando
en firme el RESULTADO del proceso.

Las ORDENES DE COMPRA derivados de este proceso seran suscritas unicamenie por
el Representante Legal de |a Institucién contratante o quién este designe.
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Posterior a la NOTIFICACION DE RESULTADOS y previa a la firma de la ORDEN DE
COMPRA, el(los) oferente(s) adjudicado(s) debera(n) presentar la siguiente
documentacion seguin aplique, para la:

Participacion Conjunta de Oferentes

Si en caso la adjudicacién sea a un conjunto de oferentes, deberén presentar la
documentaciéon que acredite su existencia, registro y acuerdos para la contratacion
respectiva.

A-CONFORME A LO REGULADO EN LA LEY DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (LPA)

Participacién del oferente durante el ano fiscal vigente

El oferente que haya participado en otros procesos de CONTRATACION DURANTE EL
PRESENTE ANO FISCAL VIGENTE y fue ADJUDICADO, y los documentos solicitados
por la INSTITUCION fueron enviados para la formalizacion de la contratacion, ya no sera
necesario que sean presentados, para: IV-LA OFERTA DEBERA INCLUIR LO
SIGUIENTE: SEGMENTO [|-ACREDITACION DE OFERENTES (PERSONAS
JURIDICAS 6 PERSONAS NATURALES); ya que los ADJUDICATARIOS NO DEBERAN
presentar documentos, ya que estos fueron proporcionados con anterioridad, salvo que
los efectos legales de tales documentos se hubiesen extinguido por causas LEGALES.
La Institucién no podra exigir la presentacion de documentos o requisitos que hayan sido
proporcionados con anterioridad.

La UCP procedera a la verificacion de los documentos solicitados, mediante |os registros
correspondientes que estan en los procesos donde el ofertante haya participado con
anterioridad, DURANTE EL PRESENTE ANO FISCAL o mediante verificacion dentro del
RUPES en COMPRASAL, dejando constancia de dicha verificacion en el expediente
respectivo, SIEMPRE que dichos documentos no tengan cambios, ni se encuentren
vencidos.

B-COMPROBANTE DE CONSULTA DE SANCIONES

La UCP consultard el Registro de Sanciones del Sistema COMPRASAL, donde
comprobara si los oferentes o contratistas, se encuentran inhabilitados o incapacitados
para CONTRATAR con las Institucionales de la Administracion Publica, de conformidad
a lo dispuesto en la LCP y podra generar un comprobante de la consulta realizada.
Adicionalmente para ser ELEGIBLE, los oferentes no deberan encontrarse en los listados
de inhabilitados e incapacitados para contratar con la Administracién Pablica, publicados
en el Sistema Electrénico de Compras Publicas-COMPRASAL, situacion que sera
verificada previo a realizar la contratacidén, caso contrario no podra formalizarse las
obligaciones Contractuales.

9-VIGENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA, PLAZO DE ENTREGA Y SANCIONES

I- ENTRADA EN | La ORDEN DE COMPRA entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma.
VIGENCIA DE LA

ORDEN DE

COMPRA

- PLAZO DE ; ; ;

ENTREGA El plazo de entrega sera, a partir de la fecha establecida en la Orden de

Com pra, emitida por institucién contratante.
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1ll- SANCIONES A
PARTICULARES

El incumplimiento contractual aplicaré: Inhabilitaciones, multas por mora, y forma de
extincion contractual con sus consecuencias.

La maxima autoridad de cada institucién sera la autoridad competente para resolver
conforme el debido proceso, sobre la imposicion de sanciones y extincién de las
contratataciones.

INHABILITACIONES PARA PARTICIPAR Y CONTRATAR

La institucion inhabilitara para ofertar y contratar en procedimientos de contratacion
administrativa, al oferente o contratista que incurra en alguna de las conductas
siguientes:

. inhabilitacién por un afio: a) Si el oferente Injustificadamente, retira total o
parcialmente su oferta durante el tiempo de vigencia de la misma.

II. Inhabilitacion por dos afios: a) Incumplir Injustificadamente, de forma total o parcial
con las condiciones, especificaciones técnicas o cualquier otra obligacién pactada en
la Orden de Compra, b) No suministrar o suministrar un bien, que no cumplan con las
especificaciones técnicas o documentos de la solicitud pactadas en la Orden de
Compra.

1l inhabilitacién por tres afios: a) Obtener llegalmente informacién confidencial que lo
sitlie en ventaja respecto de otros competidores. IV. inhabilitacién por cuatro afios: a)
Suministrar dadivas, directamente o por intermedio de tercera persona, a los
funcionarios o empleados involucrados en un procedimiento de contratacion
administrativa. b) Acreditar falsamente la ejecucion de bienes en perjuicio de la
Institucion contratante.

V. inhabilitacion por cinco afios: a) Invocar hechos falsos para obtener la adjudicacion
de la contratacion. b) Participar directa o indirectamente, en un procedimiento de
contratacion, pese a estar excluido por el régimen de prohibiciones de esta ley.

Las inhabilitaciones a que se refiere este articulo surtiran efecto en todas las
instituciones de la administracion publica, debiendo hacerse por resolucion razonada,
y de todo lo actuado la UCP debera Incorporar la informacion al registro e Informar a
la DINAC de dichas inhabilitaciones, para su correspondiente divulgacion.

Si a un proveedor inscrito en el registro le sobreviene alguna causal de inhabilidad
con posterioridad a la inscripcion, ésta sera dejada sin efecto hasta que cese su
inhabilitacién.

MULTA POR MORA

Cuando el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales por causas Imputables al mismo, podra imponerse, previo el debido
proceso, el pago de una multa por mora por cada dia calendario de retraso.

Se entiende por mora el cumplimiento extemporaneo o tardio de las obligaciones
contractuales, por causas atribuibles al contratista. Para el calculo de la multa por
mora, se debera considerar el lapso trascurrido entre la fecha de cumplimiento
consignada en el contrato y la fecha en que se realizé dicho cumplimiento de forma
tardia.

Para cuantificar la multa a imponer, se tomara en consideracion Unicamente los
porcentajes establecidos a continuacion: a) En los primeros treinta dias de retraso, la
cuantia de la multa diaria sera del cero punto uno por ciento del valor total da la
obligacién entregada en forma tardia. b) En los siguientes treinta dias de retraso, la
cuantia de la multa diaria sera del cero punto ciento veinticinco por ciento del valor
total de la obligacién entregada en forma tardia. ¢) En los siguientes dias de retraso,
la cuantia de la multa diaria sera del cero punto quince por ciento del valor total de la
obligacion entregada en forma tardia.

El porcentaje de la multa previamente establecido sera aplicable al monto total de la
obligacién contractual recibida en forma tardia, Incluyendo los Incrementos

Boulevard del Hipédromo, casa No.442, Frente a Restaurante el Zécalo, Colonia San Benito, San Salvador.
PBX: (503) 2222-4122, pégina web: www.insafocoop.gob.sv

21




adiciones a dicho monto que existieran en funcion de modificaciones contractuales
realizadas.

La multa minima a imponer en Incumplimientos en los contratos cuyo monto exceda
los DIEZ MIL DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA derivados de
todos los métodos de contratacion, sera por el equivalente de un salarlo minimo del
sector comercio vigente, cuando el monto del contrato sea inferior al antes
mencionado, la multa minima a Imponer en caso de Incumplimientos por mora sera
por el equivalente del 50% de un salarlo minimo del sector comercio vigente. No podra
establecerse multas fuera de los rangos dispuestos en el articulo 175 de la LCP.

El procedimiento a seguir para la Imposicion de la multa por mora, sera conforme lo
dispuesto en la Ley de Procedimientos Administrativos.

Alcanzado el monto que determina la caducidad de lo contratado equivalente al 15%
regulado en la Ley, se podra seguir el procedimiento de extincién contractual y no la
multa.

EXTINCION DE LAS ORDENES DE COMPRA

CADUCIDAD

La caducidad es una forma anticipada de terminacién contractual, procede ante las
siguientes situaciones: a) Incumplimiento de una o algunas de las obligaciones de las
ORDENES DE COMPRA por causa Imputable al contratista. b) Determinacién de
realizacion de una préactica anticompetitiva durante el procedimiento de seleccién del
contratista. e) Cuando el calculo de la multa por mora derivado del cumplimiento tardio
de las obligaciones contractuales corresponda en su monto al 8% del valor total de
contrato, incluyendo en su caso modificaciones posteriores.

MUTUO ACUERDO

Las partes contratantes podran acordar la extincién de las obligaciones contractuales
en cualquier momento, siempre y cuando no concurra otra causa de terminacién
Imputable al contratista y que razones de Interés publico, caso fortuito o fuerza mayor,
hagan innecesario o Inconveniente la ejecucion de las obligaciones derivadas de la
ORDEN DE COMPRA, sin més responsabilidad que la que corresponda en su caso,
al suministro parcialmente ejecutado o a los bienes entregadas o recibidos.

De realizar el mutuo acuerdo, previo acuerdo entre las partes, se procedera a otorgar
el documento respectivo, en escritura publica, o en documento privado debidamente
reconocido ante notario.

IV- SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

LEY APLICABLE Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS
La ORDEN DE COMPRA incluira disposiciones relativas a la legislacion aplicable y
sobre la solucién de controversias, la cual se llevara a cabo mediante arreglo directo
y sede Judicial, salvo casos excepcionales y pacto expreso de sometimiento a
arbitraje, en cuyo caso se observara la ley de la materia.

ARREGLO DIRECTO

Por el arreglo directo, las partes contratantes procuran la solucién de las diferencias
sin otra intervencion que la de ellas mismas, sus representantes y delegados
especialmente acreditados, dejando constancia escrita en acta de los puntos
controvertidos y de las soluciones, en su caso. No podra llevarse a cabo arreglo
directo cuando la controversia sea una causal de inhabilitacion u otra sancién
contemplada en esta Ley, para la cual se debe tramitar el procedimiento respectivo.

SOLICITUD DEL ARREGLO DIRECTO

Arreglo directo podré realizarse a solicitud de Ia Institucion contratante o el contratista.
Cuando una de las partes solicitare el arreglo directo, dirigira nota escrita a la
contraparte, puntualizando las diferencias y solicitara la fijacion del lugar, dia y hora
para deliberar, asunto que debera determinarse dentro de tos quince dias habiles
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siguientes a la recepcion de la solicitud. Recibida la comunicacion que solicite el
arreglo directo, se convocara por escrito al solicitante para fijar el lugar y dia y la hora
a que se refiere el inciso anterior, |a otra parte podré introducir los puntos que estime
conveniente. Cuando la institucion contratante fuere la solicitante del arreglo directo,
en la misma solicitud se indicara el lugar, dia y la hora en que deberan reunirse las
partes para la negociacion.

V-
PROHIBICIONES

PROHIBICIONES

A- Ninguna persona podra alterar o perturbar ningtn servicio de contratacion
electrénica introduciendo Informacion falsa o una orden fraudulenta en el Sistema
Integrado de Compras Publicas.

B- Ninguna persona falsificara o alterara ningun documento electrénico o cualquier
otra Informacion relacionada que se encuentre almacenada en el Sistema
Integrado de Compras Publicas, ni utilizara ninguna informacion falsificada o
alterada.

C- Ninguna persona transferira o prestara su certificado como proveedor a ofra
persona con la intencién de permitirle participar en una oferta electrénica, ni
adquirira mediante transferencia o préstamo el certificado de otra persona con la
intencion de participar en una oferta electrénica.

10-FORMA DE PAGO

I-FORMA Y
CONDICIONES DE
PAGO

PROCEDIMIENTO DE PAGO

El pago de los BIENES se realizara por medio de cheque o abono a cuenta bancaria,
el cual lo realizara el Area de Tesoreria, de la Unidad Financiera Institucional(UFI1) y
el CONTRATISTA entregara factura fisica segun fuere aplicable de consumidor final
2 la Administradora de la ORDEN DE COMPRA y ambos suscribiran acta de
recepcion, la cual debera ser firmada y sellada por él (los) Administrador(es) de la
ORDEN DE COMPRA, en sefial de aceptacion de los BIENES recibidos.

-
INSTRUCCIONES
PARA EL
OFERENTE
ADJUDICADO

a)- Las Facturas seran solicitadas por los Administradores de Contratos a el
contratista correspondiente conforme a lo establecido en esta Solicitud de Ofertas y
la ORDEN DE COMPRA respectiva.

b)- El contratista entregara factura de Consumidor Final, emitida conforme a lo
establecido en el articulo 162 del Codigo Tributario en su inciso segundo al
establecer los requisitos que se deben de cumplir para que proceda la retencién de
uno por ciento de IVA (1%).

Las opciones de pago son las siguientes:

PAGO ELECTRONICO

Es necesario que el proveedor presente a la institucion contratante cualquiera de las

siguientes alternativas:

e Cuenta bancaria con el que la institucién contratante, realice la mayoria de sus
operaciones financieras.

e Cuenta bancaria de cualquier banco que la institucion establezca como opcion
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PAGO CON CHEQUE
e Cualquier instruccién de pago a cuenta de otros bancos que no sean el
banco indicado por la institucién contratante.

e Cualquier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria.

Para el caso de PAGO ELECTRONICO O PAGO CON CHEQUE al Oferente
adjudicado, en su notificacion de adjudicacion se le adjuntara la DECLARACION DE
CUENTA BANCARIA JURADA formulario (F8) para que la complete, el cual aparece
en la SECCION V-FORMULARIOS . Esto para asegurarnos que no haya errores en
los numeros de cuenta o nombre del titular de las cuentas proporcionadas para pago.
Luego con la informacion proporcionada se procedera a elaborar la ORDEN DE
COMPRA. El Oferente adjudicado dispondra de DOS(2) dias habiles, a artir del dia
siguiente de la notificacién, para enviar |a informacién arriba solicitada.

C-El pago sera en el momento que se reciba el BIEN requerido. (pago de contado)

11-RECHAZO DE PROPUESTAS

I-RECHAZO
TODAS
OFERTAS

DE
LAS

La institucién contratante podra rechazar una o todas las ofertas en cualquiera de
los siguientes casos, segun lo indica el art. 101 de la ley:
La institucion soI|C|tante podra rechazar una o todas las propuestas en cualquiera
de los siguientes casos:
a. Las propuestas no responden sustancialmente a lo solicitado en el presente
documento
b. Los precios propuestos no son razonables, o
c. Los precios propuestos son sustancialmente mayores que el presupuesto
existente para el proyecto.
d. Otros motivos de rechazo que la institucion considere pertinente
Si existe un rechazo de todas las propuestas, la institucion podra promover un nuevo
proceso.

En tales casos se debera razonar en el resultado de proceso de declaratoria de
desierto, sin responsabilidad para la Institucion contratante.

Si todas las ofertas son rechazadas, la institucién contratante revisara las causas
que justifican el rechazo y considerara hacer revisiones a las condiciones del
documento de solicitud, seguln aplica.

La institucién contratante podra realizar nuevamente convocatorias o invitaciones
para el proceso en el cual fueron rechazadas todas las ofertas conforme lo anterior.
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12-SUSPENSION DE LA ADJUDICACION

I-SUSPENSION DE
LA
ADJUDICACION

En aquellos casos que, conforme a la Ley, la institucion contratante puede suspender
o dejar sin efecto el procedimiento en cualquier momento hasta antes de la
adjudicacién indicando el motivo, notificando a los participantes, ya sea por razones
de inconvenientes o falta de necesidad, caso fortuito, fuerza mayor o por razones de
interés publico. La suspensién o dejar sin efecto un procedimiento sera
responsabilidad de la institucion contratante.

Estando en firme el resultado del procedimiento se podra revocar siguiendo el
procedimiento respectivo.

Las causas de suspension deberan ser coherentes a lo establecido en el articulo 103
Ley de Compras Publicas, considerando los principios fundamentales que rigen la
Ley, tales como transparencia, igualdad, racionalidad del gasto publico etc.

13-IMPUGNACIONES

I-IMPUGNACIONES

Con la finalidad de establecer un sistema de impugnacion que proporcione a los
oferentes y a los potenciales oferentes la capacidad de solicitar una revision de
las acciones y decisiones de contratacién, se remite a los procedimientos
indicados en la Ley de Compras Publicas en lo referente a los recursos de revision
y apelacion.

Recurso de Revision

En caso de inconformidad con el resultado del procedimiento de seleccion del
oferente, asi como de la evaluacién técnica, los oferentes podran interponer
recurso de revisién ante la maxima autoridad, dentro del plazo de DOS DIAS
habiles contados a partir del dia habil siguiente de notificado el resultado
respectivo.

La institucion publicara el expediente y la evaluacién en COMPRASAL al notificar
el resultado para garantizar el acceso del derecho a vista del expediente.

En todos casos, el recurso de revisién sera resuelto por la méxima autoridad,
dentro del plazo maximo de diez dias habiles posteriores a la admision del
recurso, al momento de admitir se le mandara a oir al tercero afectado para que
se pronuncie en el plazo de dos dias héabiles, este tltimo plazo estara dentro del
establecido para que la méxima autoridad resuelva.

Se nombrara una Comision Especial de Alto Nivel, para emitir una recomendacion
sobre el resultado del recurso que podra ser tomada en consideracion por la
autoridad competente al momento de emitir su decision, contra lo resuelto no
habra mas recurso, continuando con la fase contractual, pudiendo recurrir en caso
de inconformidad con una apelacién a dicho resultado al Tribunal de Apelaciones
de Compras Publicas( TACOP) en los casos que se regule en la Ley de Creacion
de la Direccion Nacional de Compras Publicas, en cuanto a sus competencias. El
proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicién del recurso de revisién y la resolucion del mismo.

Recurso de Apelacion

En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision; los oferentes
podran interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas(TACOP), dentro del plazo de tres dias habiles contados a
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partir del dia habil siguiente de notificado el resultado respectivo. Este recurso
podra presentarse ante la maxima autoridad que dicte el acto que se impugna,
quien debera remitir al Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas en el plazo
de dos dias habiles, junto al expediente respectivo. El proceso de contratacion
quedara suspendido en el lapso comprendido entre la interposicion del recurso
de apelacion y la resolucion del mismo.

Este recurso sera resuelto por el Tribunal dentro del plazo maximo de doce dias
habiles, mandando a oir a las partes interesadas dentro de los tres dias habiles
siguientes de haber sido admitido. El Tribunal de Apelaciones de Compras
Publicas se regira a su vez, conforme lo dispuesto en su ley de creacion.

Agotamiento de la via Administrativa

La via administrativa se entendera agotada, con el acto que pone fin al proceso
de compra respectivo o con el acto que resuelva el recurso de revision o
apelacién, independientemente de que el mismo deba ser conocido por la maxima
autoridad de la institucién o el Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas.

Si de la resolucion del recurso de revision o apelacién, resulta que el acto
impugnado quedara firme, la institucion contratante podra reclamar dafos y
perjuicios en que se incurra por el retraso en el proceso de adquisicién en virtud
del fin plblico de la contratacién administrativa.

Tramite del Recurso

El proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicién del recurso de revision y la resolucién del mismo.

Apelaciones de Compras Publicas

Si de la resolucion del recurso de revisién o apelacién, resulta que el acto
impugnado quedara firme, la institucion contratante podra reclamar darfios y
perjuicios en que se incurra por el retraso en el proceso de adquisicién en virtud
del fin publico de la contratacién administrativa.

14-REVOCACION DE LA CONTRATACION

- REVOCACION
DE LA
CONTRATACION
Y CADUCIDAD

REVOCACION
Procedera la revocacion del contrato en los casos que estipula la Ley de Compras
Publicas en el articulo 169

CADUCIDAD
Se procedera al hecho de caducidad de contrato ante las situaciones contempladas
en el articulo 167 de la Ley de Compras Publicas.
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SECCION Ill. DESCRIPCION DE BIENES Y SERVICIOS

|- SOLICITANTE: Unidad de Recursos Humanos

II-PERIODO DE CONTRATACION: NOVIEMBRE 2023
1ll- CONTENIDO DE LA OFERTA.

Los Bienes adquirir consiste en SETENTA Y SIETE (77) TARJETAS DE REGALO PARA
ZAPATERIA, para el personal de INSAFOCOOP de Oficina Central(San Salvador) y Regionales:
Santa Ana, San Vicente y San Miguel; para lo que se debera considerar las especificaciones
técnicas que se detallan a continuacion.

IV- CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO

LOTE PRESUPUESTO
CANTIDAD | UNIDAD | DESCRIPCION DEL BIEN REFERENCIAL
1 TARJETAS DE REGALO PARA PARA ZAPATERIA, POR $3,080.00
77 | UNIDAD | UN VALOR DE $40.00 c/u

1-La entrega de las tarjetas se realizara de acuerdo con lo solicitado por el INSAFOCOOP en la
ORDEN DE COMPRA, en el lugar y hora indicada, dentro del &rea metropolitana de San Salvador.

5_FEl ofertante en su calidad de contratista cumplird con las especificaciones técnicas
obligatoriamente.

SECCION IV. CRONOGRAMA DE LA SUBASTA INVERSA

ACTIVIDADES PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacién del aviso de convacatoria | D€l 20 3l 27 (hasta la 1:00 p.m.) de
COMPRASAL noviembre 2023

Del 20 al 27 (hasta la 1:00 p.m.) de
2. Entrega de Solicitud de Oferta noviembre 2023

3. Recepcion de consultas 21 de noviembre del afio 2023

4. Emision de aclaraciones 21 de noviembre del afio 2023

5. Emisién de adendas 22 de noviembre 2023
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ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

6. Recepcidon de ofertas Técnicas

27 de noviembre 2023

7. Evaluacidn de Ofertas Técnicas

28 de noviembre 2023

8. Notificacidn de Resultados

29 de noviembre 2023

9. Recurso de Revision

30 noviembre y 1 de diciembre 2023

10. Preparacion de catdlogo de subasta

4 de diciembre 2023

11. Realizacién de la subasta

No menor a 15 ni mayor a 20 minutos 4 de
diciembre 2023

12. Adjudicacién

4 de diciembre 2023

13. Contratacion

5 de diciembre 2023

SECCION V. FORMULARIOS

F1. El Formulario de Presentacion de Propuestas

F2. Formulario de Lista de Cantidades, Especificaciones y Precios

F3. Formulario de Oferta Econémica

F4. Formulario de Oferta Técnica

F5. Formulario de Identificacion del Oferente

F6. Formulario de Experiencia del Oferente.

F7. Formulario de Auto Declaracién
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F8. Formulario Declaracion de Cuenta Bancaria Jurada

F9. Formulario de la ORDEN DE COMPRA
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Fi. Formulario de Presentacion de Propuesta

[El Oferente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. No se
permiten alteraciones en su formato ni se aceptan sustituciones).

El abajo firmante, declaro que:

(a) He leido y examinado el Documento de solicitud de Propuesta de SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA Invitacién Ref. No. SIE-002/2023/0C, acerca de “SUMINISTRO DE
TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA PARA PERSONAL DE INSAFOCOOP
DE OFICINA CENTRAL Y OFICINAS REGIONALES” y no tengo reserva con respecto a
el, incluida(s) la(s) Enmienda(s) N°: [Insertar el nimero y la fecha de emisién de cada
enmiendaf]. (en caso de existir)

(b) Ofrezco proporcionar lo acordado conforme al Documento de Solicitud de PROPUESTAS
y al cumplimiento de la Seccion Ill- DESCRIPCION DE BIENES Y SERVICIOS, y lo
contemplado en el F2 la SECCION V.

(c) Nuestra entidad representada no tiene conflicto/s de interés/es conforme a las
Instrucciones a los Oferentes y actla en estricta concordancia con lo estipulado en el
articulo 61 de la Ley de Compras Publicas referente al conflicto de intereses.

(d) Declaro no estar comprendido en los causales de Impedimento para Ofertar
contempladas en el articulo 25 de la Ley de Compras Publicas.

(e) Entendemos que esta propuesta, junto con su Notificacién de Adjudicacién, serd
vinculante entre nosotros, hasta que se suscriba un documento formal, sometiéndose a
cualquier proceso sancionatorio institucional y por la Direccién Nacional de Compras
Publicas en caso de negarme a suscribir contrato una vez adjudicado.

(f) Entendemos que INSAFOCOOP no estd obligado a aceptar la propuesta més favorable ni
ninguna otra propuesta que reciba.

Firma y sello:

Nombre en letra de imprenta

En calidad de:

Debidamente autorizado para firmar en
representacién de:

Fecha:
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F2. Formulario de Lista de Cantidades, Especificaciones y Precios
Fecha:

Estimados Sefiores INSAFOCOOP
Referencia: No. SIE-002/2023/0C

A continuacién, presentamos nuestra Oferta Inicial para lo siguiente:

CANTIDAD | DESCRIPCION UNIDAD | PRECIO ESPECIFICACION TECNICA
DE INICIAL(USS)
MEDIDA

77 TARJETAS DE | UNIDAD 77 TARJETAS DE REGALO PARA

ZAPATERIA POR UN VALOR DE
$40.00 c/u, para el personal de
INSAFOCOOP de Oficina
Central (San Salvador) vy
Regionales: Santa Ana, San
Vicente y San Miguel.

REGALO PARA
ZAPATERIA, por
un valor de $40.00
ciu

(Los oferentes deberdn remitir sus ofertas en este formato, indicando los precios unitarios con IVA
con 2 decimales).

INFORMACION INDISPENSABLE:

Nombre de la persona contacto:

Nombre del Oferente segtin NIT:

Nombre del Representante Legal:

NIT de la empresa:

Correo Electrénico, Direccién y Teléfono de contacto:

FIRMA SELLO

La Lista de Cantidades que se incluya en la oferta deben llevar la firma del Representante
Legal de la Empresa o quien este designe (adjuntar documento legal de designacion), asi
como el sello del Oferente.
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F3. FORMULARIO DE OFERTA ECONOMICA

[El Oferente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. No se

permiten alteraciones en su formato ni se aceptan sustituciones].

El abajo firmante, declaro que:

(a) He leido y examinado el Documento de Invitacién No. SIE-002/2023/0C, acerca de
“SUMINISTRO DE TARJETAS DE REGALQ PARA ZAPATERIA PARA PERSONAL

DE INSAFOCOOP DE OFICINA CENTRAL Y OFICINAS REGIONALES” y no tengo

reserva con respecto a €l, incluida(s) la(s) Enmienda(s) N°: [Insertar el nimero y la fecha

de emision de cada enmienda]]. (en caso de existir)

(b) El Precio total de la propuesta total consolidada, es:

DESCRIPCION

Precio USS
Sin IVA

Precio USS
Con IVA

SUMINISTRO DE 77 TARIETAS DE
REGALO PARA ZAPATERIA PARA
EMPLEADOS DE INSAFOCOOQP.

(c) Asi mismo declaro que los precios con impuestos incluidos de cada ftem o cada lote de
articulos son los expresados segun detalle en F2 en caso de que como oferente se me
adjudique la participacion para la provisién de alguno de los articulos o lotes de articulos

ahi contemplados.

Firma y sello:
Nombre en letra de imprenta
En calidad de:

Debidamente autorizado para firmar en
representacion de:

Fecha:
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F4. Formulario de Oferta Técnica

Proceso No. SIE-002/2023/0C

El Oferente debera proporcionar la Oferta Técnica que incluya:

F.4.1. Listado de alcances a desarrollar (maximo 5 paginas)

F.4.2 Declaracién de los métodos de trabajo o metodologia (maximo 1 pagina)
F.4.3. Organizacion/ Personal propuesto (maximo 3 paginas)

F.4.4. Programa de trabajo

Podra agregarse cualquier otra informacion que considere pertinente a fin de demostrar la idoneidad
de la Oferta Técnica del Oferente para cumplir con los requisitos de los servicios y el plazo de
terminacion.

F.4.1. Listado de alcances a desarrollar (maximo 5 paginas) 64.00%

LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR
Item.1- Condiciones técnicas del suministro (28.00%)
Item 2— Requisitos generales de los suministros(20.00%) Requisitos de
ltem 3- Cobertura del Servicio(16.00%) los Bienes
TOTAL PUNTAJE (64.00%)

Se espera una lista que desglose los alcances a realizar en cada una de las actividades indicadas
considerando el Formulario F2 Lista de Cantidades de Bienes, de acuerdo a la informacion recibida,
las visitas al sitio y su conocimiento en entregas similares a lo ofertado.

|- LISTADO DE ALCANCES A DESARROLLAR

Los bienes a recibir consistiran en 7 7/ TARJETAS DE REGALO PARA ZAPATERIA, para el personal

de INSAFOCOOP de Oficina Central (San Salvador) y Regionales: Santa Ana, San Vicente y San
liguel, las cuales podran ser canjeadas en una o varias transacciones segun las necesidades del
empleado/a.

1: CONDICIONES TECNICAS DE LOS SUMINISTROS (28.00%)})

PUNTOS

CONDICIONES
1-El valor de la Tarjeta de Regalo de Zapateria es de CUARENTA 00/100 DOLARES DE LOS
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA ($40.00)
Si no menciona lo solicitado la ponderacién sera 0%. 4.50%
2- La cantidad de vale de consumo Tarjeta de Regalo para Zapateria, que ofrecen en su oferta,
proporcionara un total de 77 tarjetas.
Si no menciona Io solicitado la ponderacién sera 0%. 4.50%

Boulevard del Hipddromo, casa No.442, Frente a Restaurante el Zdcalo, Colonia San Benito, San Salvador.
PBX: (503) 2222-4122, pégina web: www.insafocoop.gob.sv
33



3-La vigencia del vale de consumo o Tarjeta de Regalo de Zapateria, debera ser de 12 meses.

Si no es mencionado, la ponderacién es 0.00%

4.50%

4- Las Tarjetas de Regalo de Zapateria deberan cumplir con las condiciones siguientes:

a- Contar con numeracién correlativo 4.50%
b- Indicar periodo de vigencia
Si no es mencionado, la ponderacién es 0.00%
5- Se debera anexar muestra de la Tarjeta de Regalo para Zapateria, ofertado de acuerdo a las|5.50%
especificaciones y condiciones descritas anteriormente.
Si no es mencionado y no presenta la evidencia, la ponderacién es 0.00%
6-Las Tarjetas de Regalo para Zapateria, deben ser canjeadas en una o varias transacciones segun | 4.50%
las necesidades del empleado/a en las diferentes tiendas establecidas a nivel nacional.
El usuario de la tarjeta podra consultar en saldo de su tarjeta en el area de caja de todas las tiendas.
Si no es mencionado, la ponderacién es 0.00%
2: REQUSITOS GENERALES DE LOS SUMINISTROS (20.00%)
| PUNTO |
S {
|
CONDICIONES !
1-El oferente debera presentar carta compromiso firmada y sellada por el Representante Legal o
Apoderado, mediante la cual se compromete a lo siguiente:
Las Tarjetas de Regalo para Zapateria, al momento de su recepcién no deberan estar deterioradas, 4.00%
de lo contrario se procedera a realizar el cambio de las respectivas tarjetas. R
Si no menciona lo solicitado la ponderacién serd 0%.
2- La empresa que cierre contratacion debera permitir al portador hacer uso de las ofertas que estén
vigentes al momento de efectuar la compra con la Tarjetas de Regalo para Zapateria.
Si no menciona lo solicitado la ponderacion sera 0%.
4.00%
3- Las Tarjetas de Regalo para Zapateria no deberan tener costos asociados, ni pagos de membrecia.
Si no es mencionado, la ponderacién es 0.00% 4.00%
4- El proveedor debera indicar cual es el procedimiento por el reporte de robo o extravid de|4.00%
certificados o Tarjetas de Regalo para Zapateria, y el mecanismo para la reposicién de los mismos.
Sino es mencionado, la ponderacién es 0.00%
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5- Si el personal destacado en INSAFOCOOP al momento de hacer uso del certificado sobrepasa el | 4.00%
valor de $40.00, este cancelard la cantidad sobregirada, lo cual no ocasionara cargos para
INSAFOCOOP.

3: COBERTURA DEL SERVICIO (16.00%)

A-Mencionar y/o especificar la(s) direccion(es) con que cuenta el ofertante para Oficinas y/o
agencias de tiendas a nivel NACIONAL. Mencionar los nombres de las sucursales, su ubicacion,
teléfonos a nivel Nacional, etc.). El Contratista debera considerar que sus servicios seran
prestados en el lugar donde sean requeridos por los empleados de INSAFOCOOP, a nivel nacional.

OFICINAS DE INSAFOCOOP Direcciones de las Oficinas y/o agencias de Servicio y teléfono

ZONA CENTRAL (4.00%) “Presentar el listado de las sucursales con sus respectivas direcciones,
teléfonos, etc..

ZONA ORIENTAL Santa Ana | Presentar el listado de las sucursales con sus respectivas direcciones,
(4.00%) teléfonos, etc.

ZONA PARACENTRAL- San | Presentar el listado de las sucursales con sus respectivas direcciones,
Vicente (4.00%) teléfonos, etc.

ZONA ORIENTAL-San Miguel | Presentar el listado de las sucursales con sus respectivas direcciones,
(4.00%) teléfonos, etc.

Al no ser mencionada lo requerido tendra una ponderacion de 0%.

F.4.2 Declaracion de los métodos de trabajo o metodologia (maximo 1 pagina) 12.00%
La Declaracién de Métodos o metodologia, debera incluir al menos lo siguiente:
—  I|dentificacion de actividades cruciales para las que los tiempos pudieran ser criticos dentro
del Plazo.
- Descripcion de las medidas incluidas en la Oferta que seran implementadas para lograr la
calidad de ejecucion requerida segun la ORDEN DE COMPRA y el cumplimiento del tiempo.
— Descripcion de las actividades que requieren coordinacién con otros subcontratistas
indicando situaciones que pudieran ser criticas.
— Una descripcion de entrega total
F.4.3. Organizaci6n/ Personal propuesto (méximo 3 paginas) 12.00%
El Oferente debe presentar su organizacién propuesta indicando:
—  Parte narrativa de su Oferta Técnica Describir el personal, las funciones, las
responsabilidades propuestas.
—  Organigrama para el proyecto que indique interrelaciones, funcién principal, jerarquia, y
nombre de persona propuesta, se excepciona del nombre el personal auxiliar y de apoyo.

PERSONAL ADICIONAL. En la organizacién el Oferente debe detallar el personal asesor con el
que contara y su especialidad, y el personal de apoyo (asistentes, auxiliares) en oficinas centrales.
Y ademas debera llenar el siguiente cuadro que a continuacion se detalla:

+ Personal del Contratista:
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El personal clave del oferente que SERA EVALUADO durante el proceso de contratacion sera

establecido por la institucién contratante.

Personal ot - Asignacion de Cumple o
tecnico Expe:leen:el:icrpaimma Tiempo en el No
requerido 9 proyecto Cumple |

1. [afios de experiencia y
servicios relacionados]

[Cargo] [Tiempo]

2. [Titulo acorde al cargo]

Presentar némina del personal que labora en el establecimiento principal de la empresa,
especificando (afios de experiencia y cargos, etc.) y criterios Técnicos de capacidad y experiencia,
tales como méritos académicos del personal que se encargara de ejecutar la contratacion.

Documentacién a presentar: Curriculo Vitae de las personas que propongan, copia de titulo
universitario; constancia(s) de los trabajos realizados, copia de contratos y cualquier otra

documentacioén probatoria de su experiencia.

F.4.4. Programa de trabajo (12.00%)

El Oferente debe anexar un programa de trabajo ajustado al plazo que oferta o al plazo maximo

establecido. CALENDARIO DE ENTREGA

CALENDARIO DE ENTREGA

No. SIE-002/2023/0C

Tarjetas de Regalo para Zapateria

LOTE DESCRIPCION

PLAZO DE ENTREGA

SETENTA Y SIETE (77) TARJETAS DE

/REGALO PARA ZAPATERIA, por un valor de

1 $40.00 c/u, para el personal de INSAFOCOOP

de/ Oficina Central (San Salvador) vy

Regionales: Santa Ana, San Vicente y San
iguel

El plazo para la ENTREGA de las Tarjetas de
Regalo para Zapateria, posteriores a la recepcién
de la ORDEN DE COMPRA por el contratista,
dependera del depdsito de los fondos por parte
del MINISTERIO DE HACIENDA, para poder
comprar y recibir el bien durante el ejercicio
fiscal 2023; para lo cual la Administradora
enviard correo electrénico, notificando, para
hacer efectiva la entrega de las TARJETAS, segun
fecha solicitada.

#

JUAN CARLOS RE %SA

PRESIDENTE DE INSAFOCOQP

Alr.
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F5. Formulario de Identificaciéon del Oferente

Nombre Completo de la Sociedad /
Persona Natural

Fecha de Nacimiento / Fecha de
Creacidn de la Sociedad

3 Direccion

4 Teléfonos

Nombre del Representante Legal (si
aplica)

No. de Documento del Representante
6 Legal (si aplica) DUI para nacionales,
Pasaporte para extranjeros.

No. NIT del Representante Legal. (si
aplica)

No. NIT de la Sociedad / Persona
Natural

9 Nombre de la Persona de Contacto

10 | Teléfonos

correo electronico:

11 | (a este correo electrénico se remitira
toda la informacién relacionada con
esta adquisicién)

Auto clasificacion del Oferente:

12 | Cuenta propia o autoempleo, Micro
Empresa, Pequefia Empresa, Mediana
Empresa, Gran Empresa
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Fé6. Formulario de Experiencia del Oferente

El Oferente debe completar este formulario. Presentar documentacion de respaldo.

Experiencia del Oferente como Contratista

Inicio | Finaliza ' 1-dentificacién y nombre del contrato Funcién del
Mes y cién Monto 2-Nombre y direccién del Contratante Oferente que
Ao Me:r. y 3-Breve d.escripcién de las los suministros Pl'egfenta la

Ano ejecutados por el Oferente ' erta
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F7. Formulario de Auto Declaracion

En la cjudad de San Salvador, a las __________horas del dia de de dos mil ___,
(nombre de la persona) de afos de edad, (especificar profesion u oficio) del
domicilio de Departamento de con documento Unico de
Identidad numero actuando en calidad de (consignar si _es
Representante Legal o Apoderado), de la sociedad (nombre _de la empresa o
sociedad) del domicilio de con Identificacién Tributaria Numero
: que con el objeto de participar en la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA numero

__ relativa al suministro de del INSTITUTO

SALVADORERNO DE FOMENTO COOPERATIVO (INSAFOCOOP).
BAJO JURAMENTO DECLARO:

1) Que, al participar en este procedimiento de contratacion, conozco lo establecido en el Articulo 181 de la
LCP: PUNTO V. Sobre la inhabilitacién por cinco afios, literal b) Invocar hechos falsos para obtener la
adjudicacion de la contratacion.

2) No estar incapacitado ni impedido para contratar con el Estado, de acuerdo a lo establecido en los
Articulos 24,25, 180, y 181 romano V, literal b) de la Ley de Compras Publicas. (LCP), asi:

a- No ser empleado del INSTITUTO SALVADORERNO DE FOMENTO COOPERATIVO, ni el declarante, ni su
representante legal, socio, directivo integrante de la sociedad proveedora, administrador o gerente.

b- No tener parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto grado de consanguinidad con
funcionarios del INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO, ni el declarante, ni su
representante legal, socio, directivo integrante de la sociedad proveedora, administrador o gerente.

c- Estar solvente con el cumplimiento de las obligaciones fiscales, municipales, de seguridad social y
previsional. (DGII, ISSS Y UPISSS, AFP CONFIA, AFP CRECER e IPSFA).

3) Que no emplec a nifias, nifios y adolescentes por debajo de la edad minima de admision al empleo y se
cumple con la normativa laboral y proteccién de la nifiez y adolescencia especialmente la que se refiere a
la realizacién de actividades y trabajos peligrosos. En caso de emplear adolescentes se hara de conformidad
a lo que establece la normativa vigente en El Salvador que regula al respecto salvaguardando todos sus
derechos y garantias y teniendo presente las obligaciones que como empleador me compete. En caso de
incumplimiento comprobado a lo declarado anteriormente, reconozco y acepto que serd motivo de
descalificacion en el presente proceso sin responsabilidad para la entidad contratante la cual, ademas, en
los casos que proceda segun la normativa laboral y de proteccion de la nifiez y adolescencia daré aviso a las
autoridades correspondientes del pafs.

4) Que acepto el plazo, la forma y tramite de pago y demas términos y condiciones, establecidos en la
publicacidn.

5) Que toda la informacién proporcionada en la oferta es veraz, por lo que autorizo al INSTITUTO
SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO o a quien este designe, para que pueda comprobarla por
los medios adecuados que considere convenientes y en el tiempo que estime oportuno.

Nombre y Firma (Propietario y/o Apoderado o Representante Legal)
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F8. Declaracién de Cuenta Bancaria Jurada

DECLARANTE ‘ DUI O PASAPORTE TELEFONO
PERSONA NATURAL s
Nombre y Apellido |

DIRECCION CIUDAD CORREQ ELECTRONICO

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacién, sera utilizada por
el Estado por medio de la Direccion General de Tesoreria para cancelar cualquier tipo de obligacidn
que realice la institucion y que sea legalmente exigible, segln lo establecido en el Art.77 de la Ley
Organica de Administracion Financiera del Estado, lo cual declaré es lo siguiente:

NOMBRE DELA CUENTA T NUMERO DE CUENTA

TIPO DE CUENTA » NOMBRE DEL BANCO

DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas
Legales y Administrativas que regulan esta Declaracién Jurada.

Nombre Fecha:
DUI
FIRMA
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F9. Formulario de la Orden de Compra

(@) GOBIERNO DE EL SALVADOR | R¢f-
Instituto Salvadorefio de Fomento Cooperativo UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
PREVISION NO:
UCP del INSAFOCOOP
ORDEN DE COMPRA DE BIENES Y SERVICIOS |
#_
Lugar y Fecha: No.Orden:
RAZON SOCIAL DEL SUMINISTRANTE NIT o DUI
NOMBRE DEL PROVEEDOR:
UNIDAD DE PRECIO VALOR
CANTIDAD —per5a— PESCRIPCION UNITARIO | TOTAL
NUMEROQO DEL PROCESO:
) ) DENOMINACION DEL PROCESO: ) -
PLAZO DE ENTREGA:
LUGAR DE ENTREGA:
FORMA DE PAGO:
ADMINISTRADOR Y SEGUIMIENTO: nombre: , con cargo
, Teléfono . Correo electrénico: , como
responsable de la Administracién de la orden de compra.
Revisado por
Titular o Designado

Elabarado por:
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INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO(INSAFOCOOP)
ORDEN DE COMPRA

LAS FACTURAS

La factura sera emitida de consumidor final a nombre de INSTITUTO SALVADORENO DE
FOMENTO COOPERATIVO (INSAFOCOOP), con IVA incluido. Esta debera contener:
Unidad de medida, nimero de renglén, cantidad, descripcion EXACTA del producto de
acuerdo a esta ORDEN DE COMPRA, precio unitario, precio total, nimero de Orden de
Compra, cantidad en letras, y cualquier dato necesario. Es de suma importancia que la
factura este elaborada correctamente, sin errores, enmendaduras, ni manchones. De no
cumplirse estos requerimientos, la factura NO sera RECIBIDA.

Nota: La Direccion General de Impuestos Internos en uso de sus facultades legales y de
conformidad con lo establecido en el Art.162 inciso 3ero., del Cédigo Tributario resuelve:
Designar a INSAFOCOOQOP, como agente de retencion del impuesto a la transferencia de
bienes muebles y a la prestacién de servicios, por lo que debera retener en concepto de
anticipo de dicho impuesto el (1%) uno por ciento, sobre el precio de los bienes que
adquiera o delos servicios que le presten, todos aquellos contribuyentes de este impuesto
segun el Art. 162, inciso 4 del Caédigo Tributario, que la retencién sera aplicada en
operaciones en el precio de venta de bienes transferidos o servicios prestados sea igual o
superior a $100.00 cien dolares.

CONDICIONES DEL SUMINISTRO
1. ADMINISTRACION DE LA CONTRATACION

La administracion de las contratataciones es realizada por personal del drea solicitante o
una persona con idoneidad para verificar las especificaciones técnicas de las obligaciones
a cumplir, en relacion a una ORDEN DE COMPRA especifica después de la adjudicacion
de mismo. De acuerdo a lo establecido en el Art.161 de la Ley de Compras Publicas.

El control y seguimiento de las ORDENES DE COMPRA sera responsabilidad, del(os)
Administrador(es) de los contrataciones, quién(es) velara(n) por que la ORDEN DE
COMPRA se realice de conformidad a lo estipulado en el articulo 162 de la LCP.

Esta persona(s) tendra a su cargo: emisién de documentos necesarios que sustenten las
acciones realizadas desde que se emite la ORDEN DE COMPRA hasta la recepcién final,
el control, la recepcién de los Bienes, monitoreo y seguimiento de la ejecucion del Contrato
hasta su liquidacion. Sera responsable por que estos BIENES cumplan con todas las
especificaciones técnicas y disposiciones emitidas en la ORDEN DE COMPRA. En caso de
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no recibir los BIENES de acuerdo a la ORDEN DE COMPRA, se hara constar y se informara
a las Instancias correspondientes, lo que servira de base al INSAFOCOOP para determinar
las sanciones o descuentos que podra aplicar el Contratista.

Los ADMINISTRADORES de las ORDENES DE COMPRA tienen como responsabilidades
las establecidas en los articulo 162 de la LCP, siendo las siguientes para este tipo de
contratacién: a) Verificar el cumplimento de las clausulas contractuales; establecidas en
las ORDENES DE COMPRA; b) Elaborar oportunamente los informes de avance de la
ejecucién de las contrataciones, acorde a lo establecido en los documentos de solicitud, o
en su defecto reportar los incumplimientos a la UCP para que esta los traslade a la autoridad
competente para el respectivo tramite con el area legal institucional respectiva; c)
Conformar y mantener actualizado el expediente del seguimiento de la ejecucion de la
contratacion de tal manera que este conformado por el conjunto de documentos necesarios
que sustenten las acciones realizadas desde que se emita la ORDEN DE COMPRA hasta
la recepcion final; d) Elaborar y suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA, las actas
de recepcién total o parcial de las adquisiciones o contrataciones los bienes, de
conformidad a lo establecido en el Reglamento de esta Ley; e) Remitir ala UCP en un plazo
maximo de 3 dias habiles posteriores a la recepcion de los bienes, en cuya contratacion no
existan incumplimientos, el acta respectiva; f) Emitir opinién técnica sobre las prorrogas y
modificaciones contractuales, y remitirlas a la UCP para que gestione con la autoridad
competente; g) Gestionar los reclamos al CONTRATISTA relacionados con fallas o
desperfectos en bienes, e informar a la UCP de los incumplimientos en caso de no ser
atendidos en los términos pactados; h) Elaborar la evaluacién de desempefio del
CONTRATISTA en COMPRASAL completando todos los campos e informacion que
requiera el sistema, la calificacion que efectlen los administradores debera efectuarse en
forma objetiva y exclusivamente sobre los aspectos técnicos de las obligaciones, la DINAC
supervisara lo anterior; y i) Cualquier otra responsabilidad que establezca esta la Ley de
Compras Publicas(LCP), su Reglamento, la DINAC y la ORDEN DE COMPRA.. Los
administradores de la ORDEN DE COMPRA, estan obligados a cumplir con la normativa
que emita la DINAC y a usar herramientas del Sistema Electrénico de Compras Publicas,
registrando en COMPRASAL lo competente al seguimiento de la ejecucion contractual,
evaluacidon técnica de desemperio del CONTRATISTA, registro de incumplimiento y
cualquier otro que fuere establecido.

Si se observare algun vicio o deficiencia relacionados con la entrega de los BIENES o no
cumpla con las especificaciones técnicas adjudicadas, el Administrador de la ORDEN DE
COMPRA debera formular por escrito o mediante correo al contratista el reclamo respectivo
y pedira la correspondientes prestacién de los BIENES correspondientes dentro del plazo
de CINCO (5) dias habiles a partir del dia siguiente posterior a la fecha de notificacion del
reclamo, por los BIENES que no fueron prestados con calidad , y que los suministros no
cumplieron con las especificaciones técnicas requeridas; de toda la documentacion
relacionada debera quedar debidamente documentada en el expediente respectivo.

2. SANCION A PARTICULARES

El incumplimiento contractual aplicara: Inhabilitaciones, multas por mora, y forma de
extincién contractual con sus consecuencias.
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La maxima autoridad de cada institucion sera la autoridad competente para resolver
conforme el debido proceso, sobre la imposicion de sanciones y extincion de las
contrataciones.

INHABILITACIONES PARA LAS CONTRATACIONES

La institucién inhabilitara para contratar en procedimientos de contrataciéon administrativa,
al oferente o contratista que incurra en alguna de las conductas siguientes:

I. Inhabilitaciéon por dos afios: a) Incumplir Injustificadamente, de forma total o parcial con
las condiciones, especificaciones técnicas o cualquier otra obligacién pactada en la Orden
de Compra, b) No suministrar o suministrar un bien, que no cumplan con las
especificaciones técnicas o documentos de la solicitud pactadas en la Orden de Compra.

II: Inhabilitacién por cuatro afios: a) Suministrar dadivas, directamente o por intermedio de
tercera persona, a los funcionarios o empleados involucrados en un procedimiento de
contratacion administrativa. b) Acreditar falsamente |la ejecucion de bienes en perjuicio de
la Institucién contratante.

Las inhabilitaciones a que se refiere este articulo surtiran efecto en todas las instituciones
de la administracién publica, debiendo hacerse por resolucién razonada, y de todo lo
actuado la UCP debera Incorporar la informacién al registro e Informar a la DINAC de dichas
inhabilitaciones, para su correspondiente divulgacion.

Si a un proveedor inscrito en el registro le sobreviene alguna causal de inhabilidad con
posterioridad a la inscripcion, ésta sera dejada sin efecto hasta que cese su inhabilitacion.

MULTA POR MORA

Cuando el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales
por causas Imputables al mismo, podra imponerse, previo el debido proceso, el pago de
una multa por mora por cada dia calendario de retraso.

Se entiende por mora el cumplimiento extemporaneo o tardio de las obligaciones
contractuales, por causas atribuibles al contratista. Para el calculo de la multa por mora, se
debera considerar el lapso trascurrido entre la fecha de cumplimiento consignada en el
contrato y la fecha en que se realizé dicho cumplimiento de forma tardia.

Para cuantificar la multa a imponer, se tomara en consideracion Unicamente los porcentajes
establecidos a continuacién: a) En los primeros treinta dias de retraso, la cuantia de la multa
diaria sera del cero punto uno por ciento del valor total da la obligacion entregada en forma
tardia. b) En los siguientes treinta dias de retraso, la cuantia de la multa diaria sera del cero
punto ciento veinticinco por ciento del valor total de la obligacion entregada en forma tardia.
c) En los siguientes dias de retraso, la cuantia de la multa diaria seré del cero punto quince
por ciento del valor total de la obligacién entregada en forma tardia.

El porcentaje de la multa previamente establecido sera aplicable al monto total de la
obligacion contractual recibida en forma tardia, Incluyendo los Incrementos y adiciones a
dicho monto que existieran en funcién de modificaciones contractuales realizadas.
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La multa minima a imponer en Incumplimientos en los contratos cuyo monto exceda los
DIEZ MIL DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA derivados de todos los
métodos de contratacién, sera por el equivalente de un salarlo minimo del sector comercio
vigente, cuando el monto de lo contratado sea inferior al antes mencionado, la multa minima
a Imponer en caso de Incumplimientos por mora sera por el equivalente del 50% de un
salarlo minimo del sector comercio vigente. No podré establecerse multas fuera de los
rangos dispuestos en el articulo 175 de la LCP.

El procedimiento a seguir para la Imposicion de la multa por mora, sera conforme lo
dispuesto en la Ley de Procedimientos Administrativos.

Alcanzado el monto que determina la caducidad de lo contratado equivalente al 15%
regulado en la Ley, se podra seguir el procedimiento de extincién contractual y no la multa.

EXTINCION DE LAS ORDENES DE COMPRA

CADUCIDAD

La caducidad es una forma anticipada de terminacion contractual, procede ante las
siguientes situaciones: a) Incumplimiento de una o algunas de las obligaciones de las
ORDENES DE COMPRA por causa Imputable al contratista. b) Determinacion de
realizacién de una practica anticompetitiva durante el procedimiento de seleccion del
contratista. ) Cuando el célculo de la multa por mora derivado del cumplimiento tardio de
las obligaciones contractuales corresponda en su monto al 8% del valor total de lo
contratado, incluyendo en su caso modificaciones posteriores.

MUTUO ACUERDO

Las partes contratantes podran acordar la extincion de las obligaciones contractuales en
cualquier momento, siempre y cuando no concurra otra causa de terminacién Imputable al
contratista y que razones de Interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, hagan innecesario
o Inconveniente la ejecucién de las obligaciones derivadas de la ORDEN DE COMPRA, sin
mas responsabilidad que la que corresponda en su caso, al suministro parcialmente
ejecutado o a los bienes entregadas o recibidos.

De realizar el mutuo acuerdo, previo acuerdo entre las partes, se procedera a otorgar el
documento respectivo, en escritura publica, o en documento privado debidamente
reconocido ante notario.

3. LEY APLICABLE Y SOLUCION DE CONTROVERSIAS

La ORDEN DE COMPRA incluira disposiciones relativas a la legislacion aplicable y sobre
la solucién de controversias, la cual se llevara a cabo mediante arreglo directo y sede
Judicial, salvo casos excepcionales y pacto expreso de sometimiento a arbitraje, en cuyo
caso se observara la ley de la materia.

ARREGLO DIRECTO

Por el arreglo directo, las partes contratantes procuran la solucién de las diferencias sin otra
intervencién que la de ellas mismas, sus representantes y delegados especialmente
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acreditados, dejando constancia escrita en acta de los puntos controvertidos y de las
soluciones, en su caso. No podra llevarse a cabo arreglo directo cuando la controversia sea
una causal de inhabilitacion u otra sanciéon contemplada en esta Ley, para la cual se debe
tramitar el procedimiento respectivo.

SOLICITUD DEL ARREGLO DIRECTO

Arreglo directo podré realizarse a solicitud de la Institucién contratante o el contratista.
Cuando una de las partes solicitare el arreglo directo, dirigira nota escrita a la contraparte,
puntualizando las diferencias y solicitara la fijacion del lugar, dia y hora para deliberar,
asunto que debera determinarse dentro de tos quince dias habiles siguientes a la recepcién
de la solicitud. Recibida la comunicacién que solicite el arreglo directo, se convocara por
escrito al solicitante para fijar el lugar y dia y la hora a que se refiere el inciso anterior, la
otra parte podra introducir los puntos que estime conveniente. Cuando la institucion
contratante fuere la solicitante del arreglo directo, en la misma solicitud se indicara el lugar,
dia y la hora en que deberan reunirse las partes para la negociacion.

4. OTRAS CONDICIONES DEL SUMINISTRO

En caso que en el curso de la ejecucién de [a ORDEN DE COMPRA, hubiera necesidad de
introducir modificaciones a la misma, éstas no podran llevarse a cabo sin la autorizacién
correspondiente, solamente se tramitaran las modificaciones que se soliciten por escrito y
en las cuales las partes interesadas estén en un todo de acuerdo.

5. REVOCATORIA DE LA CONTRATACION Y CADUCIDAD
REVOCACION

Procedera la revocacion del contrato en los casos que estipula la Ley de Compras Publicas
en el articulo 169.

CADUCIDAD

Se procedera al hecho de caducidad de contrato ante las situaciones contempladas en el
articulo 167 de la Ley de Compras Publicas.
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